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TD01-002

Decret de Batlia/ TDO1
Decret de

Resolucié

Document resolutiu ordenat per la persona que ostenta la batlia o la presidencia de la corporacié per donar resposta a certs
procediments o tramits necessaris per al govern d'un municipi.

Document relatiu a una disposicié reglamentaria dictada per part de I'administracié del govern autonomic i estatal en I'ambit de
les propies competéncies per regular un ambit concret o una matéria determinada.

Document relatiu a una disposicié general de caracter reglamentari dictada normalment per I'administracié local en I'ambit de
les seves competéncies.

Document que conté un conjunt ordenat de normes o preceptes dictats pel poder executiu que té la potestat reglamentaria per
a I'execucio d'una llei, el funcionament d'una corporaci6, d'un servei o de qualsevol activitat.

Document mitjancant el qual es presenta la determinaci6 presa per un drgan administratiu o judicial sobre un afer determinat
quan finalitza el procediment administratiu. NOTA. S'anomenen Acords quan els actes administratius resolutoris provenen del
Govern o dels organs de govern de les corporacions locals.

Document referent a I'acte pel qual una autoritat administrativa, legislativa o judicial o una persona fisica o juridica autoritza a
una altra autoritat, a un funcionari que en depén o a un particular, I'exercici de determinats drets.

Document referent a I'autoritzacié atorgada per part de I'administracié per a la realitzacié d'activitats que, segons I'ordenament
juridic, resten subjectes a aquest requisit previ.

Document que reflecteix un conjunt de disposicions que tenen forca de llei per a I'organitzacié i el govern d'una entitat publica,
d'una societat, d'una col-lectivitat, etc. Es tracta del régim intern de regulaci6é de les relacions personals i patrimonials d'una
societat civil, mercantil o cooperativa.

Presidéencia
(administracio

local)

Ordre TDO1
Ordenanca TDO1
Reglament TDO1
Resolucio TDO1
Laude TDO1
Autoritzacio TDO1
Llicéncia TDO1
Permis TDO1
Nomenament TDO1
Estatuts TDO1
Cessament TDO1

Document que constata la finalitzacié de la prestacié de serveis d'una persona que fins a aquell moment esta en possessi6 d'un
carrec concret o realitza una funcié determinada.

Norma amb rang de llei dictada pel Govern de les Illes Balears, previa delegacié del Parlament, en una llei de bases o en una llei
ordinaria (en el cas de que es tracti de refondre textos legals) i que no pot afectar matéries reservades a llei organica. NOTA. Es
tracta del document original del decret llei, no del document de treball.
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Disposicions legislatives provisionals aprovades pel Govern amb caracter d'urgéncia NOTA. Dins d'un termini de trenta dies
habils, el Parlament els pot validar o els pot derogar. Si el termini fineix sense que el Parlament els hagi validat, resten derogats
Es tracta del document original del decret llei, no del document de treball

Document que conté prescripcions normatives presentat pel govern al Parlament per tal que aquest drgan procedeixi a la seva
elaboracid, debat i votacié.

Document, que conté prescripcions normatives, presentat al Parlament per part d'organs titulars de la facultat d'iniciativa
legislativa (amb exclusié del govern) per tal que procedeixi a la seva elaboraci6, debat i votacié.

Document per mitja del qual un parlament o un ple municipal pot exigir la responsabilitat politica al poder executiu. La mocié de
censura parteix del propi Parlament o Ple, generalment d'algun grup de I'oposicié politica, en relacié a I'accié de govern. La seva
finalitat és aconsequir la retirada dels suports que té la persona que ostenta la presidéncia o la batlia.

Document generat durant el procediment en el qual el govern comprova si continua tenint la confianca i el recolzament del
Parlament o del Ple de I'Ajuntament per continuar desenvolupant el seu programa o una politica concreta, generalment es
produeix en una situacié de crisi politica.

Document on es formula una (o varies) proposta d'actuacié dirigida a determinats organs de govern durant l'activitat
parlamentaria o en el si del Ple d'un ajuntament amb la voluntat que sigui debatuda per tots els membres, encara que no se
sotmet a votacié.

Proposta provisional d'un projecte de llei feta per un individu o una comissié designada pel govern, que serveix a la comissié
parlamentaria corresponent per a redactar el projecte definitiu.

it
G ARXIU GOVERN
O ILLES BALEARS
I
B
7
CoDI NOM TIPUS CODI NTI
TD GOIB ESPECIFIC GOIB
TD01-015 Decret llei TDO1
TD01-016 Projecte de llei  TDO1
TDO01-017 Proposici6 de llei TDO1
TD01-018 Mocié de censura TDO1
TDO01-019 Questi6 de TDO1
confianga
TD01-020 Prec TDO1
TD01-021 Avantprojecte de TDO1
llei
TDO01-022 Decretdela TDO1

presidéncia de les
Illes Balears

Els decrets de la presidéncia sén la forma juridica dels actes o de les disposicions que dicta la Presidéncia de les Illes Balears.
Aquests decrets poden ser, com hem esmentat, tant actes administratius, com disposicions reglamentaries.

Document que reflecteix la decisié de I'administracié publica adoptada preferentment per un drgan col-legiat (per exemple, el
Consell de Ministres o un consell executiu).

Document, on es formalitza un acte administratiu resolutori provinent del Govern o dels Organs de govern de les corporacions
locals, pel qual els ens locals poden avenir a les demandes judicials, fer transaccions sobre els seus béns o drets i/o sotmetre a
arbitratge les conteses que se suscitin sobre els mateixos.

Acte administratiu de tramit en qué I'6rgan competent d'una administracié publica inicia d'ofici un procediment administratiu
per iniciativa propia com a conseqiiéncia de l'ordre d'un organ superior, d'una peticié raonada d'un altre organ o d'una
denuncia.

TD02-002 Acord de govern TDO02
TD02-003 Acord del Ple TD02
TD02-004 Acord d'iniciacié6 TD02
TD03-001 Contracte TDO3
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TDGOIB o OSSO
obligacions que les diferents parts assumeixen quan tinguin per objecte I'execuci6é d'obres, la gestié de serveis publics i els
subministraments, quan aixi ho declari expressament una llei o quan estiguin vinculats directament al desenvolupament d'un
................................................................................................................ servei public, amb independendia del seu contingUt, | e
003002 . Garantia ... D03 ) Contracte ... Contracte, accessori del principal, que té per finalitat assegurar al creditor el compliment de I'obligacio. .
TDO03-003 Plec de clausules TD03 Contracte Document que inclou les bases generals i amb caracter previ que ha d'establir I'administracié o ens publics, per adjudicar en
................................................................................................................ contracte administratiu una obra o un servei public, etc. NOTA. Altrament denominat Plec de condicions.
TD03-004 Plica TDO3 Contracte Sobre clos que conté una documentacié que no ha de llegir-se o publicar-se fins a un temps o una data determinats, segellat i
................................................................................................................ diligenciat per qui dona fe del Seu CoNtNGUL. | oo
TD03-005 Contracte de TDO3 Contracte Document que evidencia el vincle que s'estableix entre una persona fisica o juridica, que actua com a empresari, i una persona
treball fisica, que actua com a treballador, i pel qual es comprometen a intercanviar una prestacié economica per una prestacié
professional, iniciant aixi una relacié laboral. NOTA. També anomenat Contracte laboralAquest tipus engloba les diverses
................................................................................................................ modalitats contractuals existents en la normativa Vigent. | e
Tho3-006 .. Oferta economicaTbO3 ... Contracte ... Proposicio unilateral en termes economics que una persona fisica o juridica fa a una altra per establir un contracte.
TDO03-007 Polissa TDO3 Contracte Document mercantil que I'assegurador lliura al prenedor mitjancant el qual es declara formalment I'existencia del contracte
d'asseguranca i les condicions en qué s'ha pactat. Integren la polissa les condicions generals, les particulars i, si escau, les
................................................................................................................ especials i els annexos que les complementen o modifiquen. La polissa de I'asseguranca pot ser a l'ordre o al portador.
TDO04-001 Conveni TDO4 Conveni Document consensual que reflecteix un acord entre diferents parts i que comporta unes obligacions que les diferents parts
................................................................................................................ assumeixen. Acord de collaboracid entre INSHIUCIONS, | .....¢ooveeeesssssses s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssassassssesenss
TD04-002 Pacte TD04 Conveni Document de consentiment entre dues o més persones o institucions que adquireixen un cert compromis. Per exemple, Pacte
................................................................................................................ PEIIAINCIUSIO SOCIAL e eeeessssssssssssssses s ss SRR SRS s SRR AR ASRA s R RRRRRRRA SRR R AR RRRRA SRR AR RRRRAS
TDO05-001 Declaracio TDO5 Declaracio Document que reflecteix una manifestacio oral, escrita o mimica realitzada per I'administracié, per una persona fisica o juridica
................................................................................................................ sota jurament o promesa a requeriment d'una autoritat judicial o administrativa o voluntariament davant de notari.
TDO05-002 Declaracié TDO5 Declaracié Document amb el qual la persona declarant assenyala els seus béns, drets i obligacions, a la vegada que fa referéncia també als
............................ daCtVItAtS e, DENS, dTELS [ ODligacions dels conjuges o convivents i d'altres familiars de primer grau amb el seu consentiment previ.
TD05-003 Declaracié TDO5 Declaracié Document mitjancant el qual la persona declarant indica les activitats professionals, mercantils o industrials que exerceix ell
patrimonial i mateix i els conjuges o convivents, aixi com altres familiars de Ter grau de consanguinitat i que, de conformitat amb legislacio
d'interessos vigent, poden ésser causa d'incompatibilitat, no considerades incompatibles o enteses com d'exercici compatible. NOTA. Inclou
també la Declaracié complementaria que incideix en les activitats professionals mercantils o industrials dels familiars fins al 2n
................................................................................................................ grau de consanguinitat o afinitat que acupen llocs a FAdministracio de la CAIB o ales entitats dependents. |~ ...
TDO05-004 Declaracio TDO5 Declaracio Pronunciament de I'autoritat competent de medi ambient respecte de la repercussié previsible d'una activitat projectada i de la
............................ QITPACAE | ...osmsmmmmmmmmmsmmmmssssssssennsnsnnnnnnensennnens oeIENCA 0 110 de realitzar-la, NOTA.La declaracié dlimpacte ambiental inclou, en cas de pronunciar-se a favor d'una activitat
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TDO05-005

Providéncia

Declaracié

La providéncia en I'ambit administratiu (providéncia de Batlia, per exemple, en el mén local) formalitza I'acte administratiu que
mostra la voluntat d'iniciar o impulsar un expedient a partir d'uns fets motivadors, o demanar I'emissié dels corresponents
informes o estudis. Pot ser una forma habitual d'iniciar un expedient. La Providéncia judicial és una resoluci6 dictada per un
jutge o per un tribunal per a la tramitacié d'un afer.En I'ambit tributari la provisié de constrenyiment és I'acte de I'Administracié
que ordena |'execucié contra el patrimoni de |'obligat al pagament.

Document que informa ssabentades i obrin en consequéenc

Document basic de comunicacié usat habitualment per a les comunicacions escrites de caracter interpersonal i de contingut
general que no queden previstes com a components de la tramitacié d'un procediment administratiu.

Disposicié administrativa dictada pels organs superiors de I'Administracié sobre |'organitzacié interna i el funcionament dels
serveis que en depenen.

Document monotematic pel qual I'Administracié comunica de manera oficial continguts relacionats amb la tramitacié d'un
procediment administratiu a altres drgans de I'Administracié o bé als administrats.

Document de caracter protocol-lari usat per comunicacions breus realitzat per alts carrecs oficials,els temes del qual no es
refereixin a matéries reglades.

Document on es deixa constancia de I'hora d'inici i finalitzacié d'un servei, aixi com de qualsevol incidencia o fet rellevant que
s'hagi produit durant el servei.

Document que es pot fer servir per traslladar continguts sobre aspectes de funcionament intern. S'usa, per tant, en ambits
restringits; aixd és, sempre en I'ambit d'una mateixa Conselleria.

Document oficial pel qual es requereix la compareixenca dels administrats davant de I'administracié per dur a terme un tramit
administratiu.

Document mitjancant el qual és comunicada, d'una manera auténtica, la resolucié judicial o administrativa a una persona
determinada o al seu representant legal i a partir de la qual comenca a correr el termini per complir-la, exercitar accions o
interposar recursos. NOTA. També denominat Cedula.

Document d'instigacio, realitzada mitjangant una autoritat publica, a una persona perque executi o s'abstingui d'executar un
acte determinat.
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Document publicat per I'autoritat fent Us de les seves atribucions o donant compliment a un altre precepte legal, amb la finalitat
de promulgar una disposicid, fer publica alguna resolucié, donar noticia de la celebraci6 d'un acte o citar algu.

Document enviat als mitjans de comunicacié amb la finalitat de convocar-los a actes i conferéncies de premsa o de fer-los
coneixer alguna informacié susceptible d'ésser publicada o transmesa sobre temes, persones i/o productes de caire divers.

Document editat -generalment en multiples exemplars i en diferents suports (analdgic o electronic)- o elaborat amb I'objectiu de
ser editat, que té la finalitat de fer una difusié general. NOTA. Aquest engloba un full editat (un diptic, un triptic, un fulleté...), un
llibre editat (un llibre, una revista...), un cartell , un butlleti, etc.

Mitja de que es dota I'Administracié Publica de les Illes Balears per a fer publics els documents que, d'acord amb |'ordenament
juridic, i en virtut dels principis constitucionals de publicitat de les normes i de seguretat juridica, han d'ésser objecte de
publicacié oficial.

Mitja de qué es dota I'Administracié Publica de I'Estat espanyol per a fer publics els documents que, d'acord amb I'ordenament
juridic, i en virtut dels principis constitucionals de publicitat de les normes i de seguretat juridica, han d'ésser objecte de
publicacié oficial.

Justificant de
recepcio

Document a través del qual es declara haver rebut una carta, una tramesa, etc. NOTA. També denominat Acusament de rebuda o
Avis de rebuda. Inclou el justificant de tramesa de documentaci6.

Justificant de
recepcié

Document signat en qué es reconeix haver rebut d'algu diners o alguna altra cosa, generalment com a pagament d'un producte
o servei adquirit.

Document formal en qué es relata una accié, un esdeveniment de naturalesa juridica o una sessié d'un organ col-legiat. Es pot
distingir entre les actes d'organs col-legiats i les referides a accions concretes que constitueixen la formalitzacié d'un tramit.

Document on queda constancia de I'entrega d'una obra per part del constructor al promotor una vegada conclosa. L'acta ha
d'incloure: les parts que intervenen, la data del certificat final de I'obra o de la fase completa, el cost final de I'execucié material
de I'obra, la declaracié de la recepcié de I'obra amb o sense reserves i les garanties que s'exigeixin al constructor.

Documents formals, i declaracions de coneixement, realitzats per funcionaris publics amb capacitat inspectora. NOTA. Diferents
exemples d'actes d'inspeccié sén l'acta d'inspeccié de treball, I'acta inspeccié de consum, I'acta inspeccié de turisme o l'acta
d'inspecci6 tributaria.
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TD08-002 Ban TDO8
TD08-003 Edicte TDO8
TD08-004 Nota de premsa TDO08
TDO08-005 Publicacié TDO8
TDO08-006 Publicacié oficial TD08
BOIB
TD08-007 Publicacié oficial TD08
BOE
TD09-001 Justificant de TD09
recepcio
TD09-002 Rebut TDO9
TD10-001 Acta TD10
TD10-002 Acta de TD10
compareixenca
TD10-003 Acta de recepcié TD10
TD10-004 Acta d'inspeccié TD10
TD10-005 Acta de liquidacié TD10

Document de liquidacié de débits a la seguretat social en casos de falta d'afiliacié o d'alta a la seguretat social, diferéncies de
cotitzacié, entre altres. Aquest tipus inclou les denominades actes de conformitat generades per I'administracié d'hisenda.
Document que també respon a I'acte resolutori en matéria de gesti6 tributaria a través del qual es determina I'import de deute
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tributari o la quantitat a retornar o compensar a la persona interessada, d'acord amb les operacions de quantificacié
necessaries.

NOM TIPUS CODI NTI
ESPECIFIC GOIB
Analitica TD10

Document que evidencia un procés pel qual s'han recollit, mesurat i analitzat dades corresponents a una mostra organica o
inorganica, a la comptabilitat o als accessos i seguretat informatics

TD10-007

Document, generat en el moment de lliurar un bé o un domini al seu destinatari, que és necessari, juntament amb el justificants
de pagament, per inscriure al Registre de la Propietat i/o a d'altres registres publics la transmissié de propietat o domini per
expropiacio6 i també per a la cancel-lacié, si s'escau, de les carregues, els gravamens i els drets reals de tota mena que afectin el
bé o domini expropiat.

Document pel qual, un cop s'han acomplert tots els tramits del procediment de seleccié corresponent, la persona nomenada per
desenvolupar les tasques, préviament definides, pren possessi6 d'un carrec public o d'una plaga.També coneguda com a Acta de
presa de possessi6

Presa de TD10
possessio

Acta de TD10
comprovacio

d'obres

Document pel qual es fa constar que l'obra finalitzada s'ha executat d'acord amb el projecte aprovat o amb l'autoritzacié
atorgada a un tercer per a realitzar-la i s'ajusta a allo establert pel plec de clausules administratives. L'aprovacié de l'acta de
comprovacié d'obres comporta |'autoritzacié per a la seva obertura a I'Us public, I'inici del termini de garantia de I'obra executada
per part de tercers i I'inici de la fase d'explotacié de I'obra

TD10-010

Acta d'avaluaci6 TD10

Dins I'entorn académic, document que reflecteix, de forma nominal o alfabética, el grau d'aprenentatge que un alumne ha
assolit, tant al llarg del curs académic com en proves concretes. En el cas d'educacié no universitaria es fan constar les materies
cursades i les seves qualificacions, tant les superades com les no superades. I dins del camp professional, document de valoracié
de la idoneitat o capacitacié per al desenvolupament d'unes determinades funcions, d'un o més professionals, emés per una
comissié de credencials o una junta d'avaluacié.

Document on

Document administratiu que acredita que un habitatge és apte per ser destinat com a residencia de les persones i té le

condicions tecniques d'habitabilitat, segons la normativa vigent.

Document referent a I'obligacié propia d'entitats de crédit, caracteritzada pel fet que el pagament d'interessos i I'amortitzacié del
capital tenen com a garantia especifica els préstecs hipotecaris concedits per les esmentades entitats.

Cedula

d'habitabilitat

Cédula TD11
hipotecaria

Certificat TD11

Document expedit per un funcionari public competent o per una persona autoritzada legalment que doéna fe d'un fet, del
contingut d'un document o de les circumstancies que consten en arxius, registres, llibres d'actes, etc.

Document que recull I'informe médic, public i oficial, redactat per un metge en un impres oficial, on consten dades personals i
I'estat de salut del sollicitant en el moment de la peticio, destinat a produir efectes davant d'un tercer i amb I'objecte de donar fe
de la dada médica.

Departament d'Administracié Electronica
C/ de I'Uruguai, s/n (Velodrom Illes Balears)

07010 Palma
arxiu.caib.es



! QUADRE DE TIPUS DOCUMENTALS SERVEI D'ARXIU I GESTIO DOCUMENTAL
G ARXIU GOVERN Versid: 13/12/2023
O ILLES BALEARS

B

7

CcoDI NOM TIPUS CODI NTI NOM NTI DEFINICIO TD GOIB

TD GOIB ESPECIFIC GOIB

I'atorgada davant notari, el qual en déna fe, signant-la i arxivant-la en el seu protocol, i es considera escriptura privada si és obra
de particulars sense intervencio de cap funcionari que en doni fe publica

TD11-008 Justificant TD11 Certificat Document que acredita un pagament, una apel-lacié o oposicié. NOTA. Inclou el Comprovant entés com el document que serveix
per justificar el compliment d'una obligacié i, per tant, també inclou les evidencies (generalment en xml) que els sistemes
d'informacié generen automaticament quan es fa una accié necessaria pel procés de tramitacié (consulta de dades a la PICA,

p.ex.)
TD11-009 Justificant de TD11 Certificat Document que acredita que una persona ha estat en un lloc concret a una hora determinada
............................ PIESEIICIA ermssssssssssesssssssssssess s 0000004458 RRR SR RRA119000 855 AR R8RSR 1100001855 ERR R8RSR 111000014558 AR SRR 110458 ERERRRRRRRA 1R RRRRRRRR 100t R RRRRRRRR et RRRRRRRR S
TD11-010 Nota simple TD11 Certificat Document de caracter informatiu elaborat pel Registre de la Propietat que proporciona informacié breu i concisa sobre la
................................................................................................................ SHUACIO JUMAICA OIUINGTINCA, ||| ..o eeseeeeeeereeeeeeee s e e 5151515158555 e
TD11-011 Protocol notarial TD11 Certificat Conjunt d'instruments publics i altres documents que sén incorporats cada any, atorgats davant d'un mateix notari, amb
................................................................................................................ numeracié estrictament correlativa i enquadernats en acabar lany en un o diversosvolums. | .
TD11-012 Certificat de TD11 Certificat Document pel qual I'entitat bancaria certifica que el compte indicat esta obert, operatiu i a nom de la persona, empresa o
dades bancaries institucié que hi consten com a creditors i mitjangant el qual s'autoritzen ingressos per transferéncia bancaria. NOTA. Altrament
................................................................................................................ conegut com Certificat de compte bancari o Declaraci¢ responsable de veracitat de les dades bancaries aportades |
TD11-013 Carta de TD11 Certificat Document expedit per I'administracié, o en el seu cas elaborat pel propi contribuent, per tal que aquest pugui realitzar el
pagament pagament de tributs en qualsevol entitat col-laboradora autoritzada per a la recaptacié i pugui acreditar I'ingrés de l'import a
pagar.Les cartes de pagament validades pels drgans competents o per entitats autoritzades tenen, per tant, la funcié de
e e e e e e e e e e ANSHGAY 18 realitzacié del pagament perpartdel contribuent, | | e e e
TD11-014 Alta de la TD11 Certificat Documentacié que constata que el treballador, després d'haver estat un periode de temps de baixa laboral, ja es troba capacitat
incapacitat per treballar.

temporal- ILT

TD11-015 Baixa per TD11 Certificat Document que constata la situacio del treballador en la que es troba temporalment incapacitat per dur a terme les tasques

incapacitat assignades segons el seu lloc de treball i per la qual rep, entre d'altres, una prestacié d'assisténcia sanitaria garantida pel
............................ OMIROTal I e S I oo e oo e e
TD11-016 Incapacitat TD11 Certificat Document que certifica la incapacitat permanent d'un treballador, el qual -un cop recuperat del tractament meédic- presenta
............................ PEIMANENT oo £QUCCIONS ANALOMIques o funcionals greus que en minven o n'anullen la capacitat laboral
TD11-017 Fulls de nomina TD11 Certificat Document justificatiu del pagament dels salaris, deduccions o retencions econdmiques que I'Administracié o altres organismes

lliura als seus treballadors per a la prestacié dels seus serveis laborals i on s'especifiquen els diferents conceptes
retributiusNOTA. Altrament conegut com Fulls de salari
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Relaci6 del personal d'una empresa en que s'especifica amb detall la retribucié que correspon a cadascu segons categories i
conceptes. Altrament conegut com a Llistat de ndomina.

Cartilla TD11
professional

Document on s'anoten certes dades professionals referents a una determinada persona, pot incloure els cursos de formacio, la
categoria professional, els periodes d'ocupacio etc.

TD11-020

Justificant d'estar TD11
al corrent del
pagament de

deutes per a
subvencions

Certificat

Document que acredita la situacié en relacié amb el compliment de les seves obligacions tributaries amb la Seguretat Social, i/o
I'Agéncia Estatal de I'Administracié Tributaria (AEAT), i/o I'Agéncia Tributaria de les Illes Balears (ATIB). Es necessari perque
qualsevol persona fisica o juridica pugui participar en algunes subvencions que atorga una administracié publica. NOTA. Inclou
el Comprovant entés com el document que serveix per justificar el compliment d'una obligacio i, per tant, també inclou les
evidencies (generalment en xml) que els sistemes d'informacié generen automaticament quan es fa una accié necessaria pel
procés de tramitacid (consulta de dades a la PINBAL, p.ex.).

TD11-021

Justificant D11
tributari per a
procediments de
contractacio
administrativa

Certificat

Document que acredita la situacié en relacié amb el compliment de les seves obligacions tributaries amb la Seguretat Social, i/o
I'Agéncia Estatal de I'Administracié Tributaria (AEAT), i/o I'Agéncia Tributaria de les Illes Balears (ATIB). Es necessari perque
qualsevol persona fisica o juridica pugui ser adjudicataria d'un contracte amb el sector public. NOTA. Inclou el Comprovant entés
com el document que serveix per justificar el compliment d'una obligacié i, per tant, també inclou les evidéncies (generalment en
xml) que els sistemes d'informacié generen automaticament quan es fa una accié necessaria pel procés de tramitacié (consulta
de dades a la PINBAL, p.ex.).

TD11-022

Justificant de D11
tenir una seu o
una delegacié a
les Illes Balears

Certificat

Document que acredita que una entitat té una seu, o una delegacio, a les Illes Balears; des de la qual dur a terme I'activitat. Es
necessari perqué qualsevol persona juridica o entitat pugui participar en algunes subvencions que atorga una administracio
publica. NOTA. Inclou el Comprovant entés com el document que serveix per justificar el compliment d'una obligacié i, per tant,
també inclou les evidéncies (generalment en xml) que els sistemes d'informacié generen automaticament quan es fa una accié
necessaria pel procés de tramitacié (consulta de dades a la PINBAL, p.ex.).

Certificat de D11
reconeixement
de discapacitat

Document acreditatiu de la condicié legal de persona amb discapacitat i del grau de discapacitat, expedit per un equip de
valoracié i orientaci6.

Document o certificat intern mitjancant el qual I'Administracié fa constar internament I'execucié d'un fet o d'una actuacié
determinada

Document cientific, més detallat que l'informe, realitzat amb el principal objectiu d'estudiar o aprofundir un punt o un tema
determinats per tal de poder dictar una resolucié administrativa.

Atestat TD12
Diligéncia TD12
Estudi TD13
Full TD13
d'apreuament

Document en qué un perit fa constar el valor del bé o dret que s'ha d'expropiar, per presentar-lo a I'expedient del propietari
afectat per I'expropiacié.
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Document per mitja del qual s'exposen de forma ordenada tots els elements técnics i juridics relatius a un assumpte que cal tenir
en compte per resoldre de manera encertada un procediment. NOTA. S'anomena Dictamen quan I'd0rgan emissor introdueix els
seus propis judicis de valor i les seves opinions subjectives a fi d'assessorar o aconsellar I'drgan que el sol-licita. Poden ésser
preceptius o facultatius i vinculants o no vinculants. Inclou: Informe técnic de baremacié.

Document pel qual un organisme, institucié o autoritat reconeguda o de referéencia aconsella i/o emet directrius no vinculants
sobre un determinat assumpte.

TD14-001

Sol-licitud

Sol-licitud

Document per mitja del qual I'administrat, en nom propi o d'altri, s'adreca a una altra administracié publica per demanar
quelcom en base a un dret subjectiu o interes legitim. O bé document pel qual una administracié demana a una altra quelcom
per poder continuar el procediment administratiu. NOTA. La normativa vigent usa preferentment el terme Sol-licitud quan es
refereix a la iniciacié d'un procediment de forma sistematica. Altrament denominada Instancia. NOTA. L'esmena de deficiéncies
és un tramit de la fase d'instruccid, no un tipus documental.

Document
d'esmena

Document pel qual s'aporta la documentacié requerida per I'administracié per rectificar errades materials, 0 mancances en un
procediment administratiu. Font: Termcat i Seu electronica
del GOIB.

Document en una persona o col-lectiu deixa constancia que ha presenciat o que té coneixement d'un fet sancionable i s'adreca a
I'autoritat competent per tal de notificar-ho.

TD15-003

Reclamacié

Denuncia

Document que expressa una protesta per una injusticia soferta o per una irregularitat que pot ésser-li perjudicial, per exigir-ne la
reparacié. En aquest sentit, és un tipus diferenciat de queixa, ja que inclou una reparacié6 NOTA. Es un tipus diferenciat de
Queixa, ja que inclou una reparacié del perjudici causat. També inclou la Reclamacié prévia entesa com a document
administratiu de reclamacié que cal formular com a requisit previ a I'exercici davant la jurisdiccio civil o laboral de tota classe
d'accions contra I'administracié fonamentades en el dret privat o laboral.

Document d'acusacié presentat davant el jutge contra algu que hom fa reu d'un delicte i pel qual I'agreujat demana que sigui
castigat i perseguit.

Document pel qual es manifesta el descontentament per alguna cosa; especialment per un comprador o un consumidor quan un
producte adquirit o un servei rebut no ha respost a les expectatives que generava o que s'esperaven.

Escrit de
recusacié

Document sobre les actuacions de persones interessades en un procediment administratiu de demanar que no hi intervingui
una autoritat o una persona determinada que esta al servei d'una administracié publica, perquée hi ha un possible interes
d'aquesta en el procediment que es tramita o perqué hi ha participat com a perit o testimoni.
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TD17-002

Recurs de queixa TD17

Recurs

Document de recurs que pot interposar l'interessat quan I'administracié no compleix amb el deure de dictar resolucié expressa
com a consequéncia d'una peticié préviament presentada o quan el procediment té defectes de tramitacid, especialment si
suposen paralitzacié, infraccié de terminis o omissié de tramits esmenables. Aquest s'interposa davant del jutge o tribunal
superior contra els actes resolutoris i els proveiments de l'inferior denegatoris de I'admissié d'un recurs d'apel-lacié o de
cassacio.

TD17-003

Recurs TD17
contencids-
administratiu

Recurs

Document per mitja del qual l'interessat expressa la seva disconformitat amb una resolucié o acte administratiu i sol-licita a
I'Administracié que ho revisi. Aquest recurs es admissible sobre totes aquelles disposicions de caracter general i actes expressos
i presumptes de I'administracié publica que posen fi a la via administrativa en tres suposits: el cas que incideixin de manera
directa o indirecta el procediment, en que determinin la impossibilitat de continuar el procediment o en que produeixin
indefensié o un perjudici irreparable d'un dret o interés legitim. També és admissible el recurs contenciés-administratiu contra la
inactivitat de I'administracio.

TD17-004

Recurs d'algada TD17

Recurs

Document per mitja del qual una persona expressa la seva disconformitat amb una resolucié o acte administratiu i sol'licita a
I'Administracié que ho revisi, ja que la considera perjudicial per als seus interessos. Aquelles resolucions i actes que no posin fi a
la via administrativa, podran ser recorreguts a algada davant el superior jerarquic de I'6rgan que els va dictar. Transcorregut un
mes de la resolucid sense haver interposat el recurs, aquesta resolucié sera ferma a tots els efectes.

TD17-005

Recurs TD17
extraordinari de

revisié

Recurs

Document per mitja del qual una persona fisica o juridica mostra la seva disconformitat amb una resolucié o acte administratiu i
sollicita a I'Administracié que la revisi. Aquest recurs en via administrativa es pot interposar contra els actes ferms davant de
I'drgan administratiu que els va dictar (i que sera el competent per resoldre) durant un termini de quatre anys i sempre que es
compleixin les circumstancies establertes a l'article 125.1. de la Llei 39/2015

Recurs potestatiu TD17
de reposicio

Document per mitja del qual el ciutada expressa la seva disconformitat amb una resolucié o acte administratiu i sol-licita a
I'Administracié que ho revisi. Els actes administratius que posen fi a la via administrativa poden ser recorreguts potestativament
en reposicié davant el mateix drgan que els ha dictat o impugnats davant I'ordre jurisdiccional contenciés-administratiu.

TD18-001

Comunicacié
ciutada

Document subscrit per la persona interessada en que declara, sota la seva responsabilitat, que compleix els requisits establerts
per la normativa vigent per accedir al reconeixement d'un dret o facultat o per al seu exercici, que disposa de la documentacio
acreditativa corresponent i que es compromet a mantenir-ne el compliment durant la vigéncia d'aquest reconeixement o
exercici. En el marc d'un procediment administratiu, faculta a I'Administracié publica competent per verificar les dades que conté
la declaracio6.

Declaracié TD18
responsable
Renuncia TD18

Comunicacié
ciutada

Document mitjancant el qual l'interessat finalitza un procediment civil o administratiu concret, de manera voluntaria renunciant
a exercir els seus drets en un futur.
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elements relatius a I'exercici d'un dret o a I'inici d'una activitat, fet que permet el reconeixement o I'exercici d'un dret o l'inici
d'una activitat des del dia de la seva presentacié. NOTA. S'acompanya, si escau, de la documentacié necessaria per al seu
compliment de conformitat amb el que estableix la normativa sectorial.

Comunicacié
ciutada

Document mitjangant el qual l'interessat finalitza un procediment administratiu concret, de manera voluntaria, sense que per
aix0 vegi afectat |'exercici dels seus drets.

Comunicacié
ciutada

Contracte especial formalitzat en escriptura segons la qual dues o més persones (fisiques o juridiques) estipulen que una
determinada controversia existent entre elles sigui resolta per tercers, designats voluntariament, amb I'acord d'acatar-ne la
decisio o I'arbitratge.

d'alta

Comunicacié
ciutada

Document a través del qual una persona fisica o juridica comunica a I'administracié tributaria la seva alta al Cens d'Empresaris,
Professionals i Retenedors, les modificacions o la seva baixa del cens. Aixi mateix, també té la funcié de comunicar l'inici de les
activitats economiques que desenvolupi, les modificacions o el cesament en les mateixes.

Comunicacié
ciutada

Document mitjangant el qual una persona fisica o juridica deixa constancia que accepta o bé una heréncia o bé la proposta de
resolucié de la seva sol-licitud a una subvencié, una beca o un ajut.

Comunicacié
ciutada

Aportaci6 d'una idea per part d'un ciutada per a la millora d'un servei public o de la qualitat d'una administracié publica. Hi ha
obligacio6 de resposta.

Document que acompanya el lliurament de mercaderies o la prestacié de serveis amb llurs caracteristiques, preus, taxes i els
totals corresponents

documentacio
aportada

Document que engloba un conjunt de dades personals i merits academics i professionals d'una persona que sol-licita un lloc de
treball, una plaga, I'obtencié d'un premi.

Document
Nacional
d'Identitat

documentacié
aportada

Document personal i intransferible emes per I'Administracié General de I'Estat que acredita la identitat i les dades personals que
en ell apareixen, aixi com la nacionalitat espanyola del seu titular.

Memoria
testamentaria

documentacié
aportada

Document que conté instruccions establertes pel testador i que al-ludeix un testament anterior, firmada per ell mateix en tots els
seus fulls. NOTA. Altrament denominada Cédula testamentaria

documentacié
aportada

Document public, personal, individual i intransferible, expedit pels 6rgans competents de I'Administracié General de I'Estat, que
acredita fora i dins el territori espanyol la identitat i nacionalitat dels ciutadans espanyols residents o no residents.
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TDGOIB o OSSO
conduir documentacié  publica.
.................................................................................... DO e
TD20-006 Pressupost TD20 Altra Document que indica el comput anticipat del que costara un bé o servei, de les despeses i els ingressos d'un organisme per a un
documentacié  periode de temps determinat.
.................................................................................... DO a0 oot eeeeeeeee e
TD20-007 Targeta TD20 Altra Document identificatiu Unic i exclusiu destinat a persones estrangeres en situacié de permanéncia legal al territori espanyol.
d'Identitat documentacié6  Permis de residéncia necessari per desenvolupar activitats economiques, professionals o socials. NOTA. Inclou entre les seves
............................ dEstranger (TIB) ............2portada  dadesel Ndmero dldentitat dEstranger (NIE) oo
TD20-008 Certificat TD20 Altra Document que acredita la residencia a un municipi recollint les dades personals, I'adreca i la data d'inscripcié que consten al
d'empadronamen documentacié  Padr6 Municipal d'Habitants. NOTA. Altres denominacions sén Volant d'empadronament o Certificat de residéncia.
............................ LU OO OO .. OO OO OO
TD20-009 Certificat de TD20 Altra Document que acredita les dades personals, I'adreca i la data d'inscripci6é que consten al Padré Municipal d'Habitants i també les
convivencia documentacié  dades de les persones que figuren inscrites convivint amb la persona sol-licitant.
.................................................................................... AU 00000000
TD20-010 Targeta TD20 Altra Document amb el qual un ciutada pot acreditar una determinada qualitat personal. Per exemple, que és soci d'una entitat, d'un
documentacié  partit, alumne d'una facultat, o que té un titol professional, etc. NOTA. També conegut com a Carnet.
.................................................................................... BPOTEAOR .. oo eeesescse e840
TD20-011 Targeta sanitaria TD20 Altra Document que acredita el dret del seu titular a rebre les prestacions sanitaries que siguin necessaries, des del punt de vista
europea (TSE) documentaci6  medic, durant una estada temporal en territori de la Unid Europea, de I'Espai Econdmic Europeu o a Suissa per motius de treball,
.................................................................................... aportada . estudis, turisme, d'acord amb la legislacid del pais destada. | |l
TD20-012 Targeta sanitaria TD20 Altra Document que identifica i acredita al ciutada com a usuari del sistema public de les Illes Balears mitjancant el codi d'identificacié
individual (TSI) documentacié  personal i permet l'accés als centres de la xarxa sanitaria publica i als medicaments financats pel Servei de Salut. NOTA. La
TSP aportada . targeta sanitaria intel'ligent conté informacid identificadora del titular, generalment les seves dades personals, i I'nistorial clinic
TD20-013 Titol TD20 Altra Document expedit que déna fe que una persona determinada posseeix unes aptituds o capacitats segons els seus estudis i
documentacié  coneixements o que fa constar que es troba en una situacié determinada. NOTA. En sén exemples el titol universitari o el titol de
.................................................................................... BPOMEALA || JBMIMAIMOMBIOSA, ||| eereeeeseeoeesesseee e et set e 5555555151511 511551 e
TD20-014 Autoritzacié de  TD20 Altra Autoritzacié d'una persona fisica o juridica perque sigui representada per una altra persona amb capacitat d'actuar davant
representacio documentacié  I'administracié publica durant la tramitacié d'un procés administratiu i/o judicial.
.................................................................................... BPOMAUA | e
TD20-015 Llibre de familia TD20 Altra Llibret facilitat a les persones per fer constar llur situacio civil i el naixement dels seus fills. En el llibre de familia s'inscriuen el
documentaci6  matrimoni, naixements, defuncions, separacions i divorcis.
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documentacié
aportada

Document, expedit per I'administracié tributaria, que acredita el Numero d'Identificacié Fiscal (NIF) de qualsevol persona fisica o
juridica en les seves relacions de natura o amb transcendéncia tributaria. L'antecedent del qual és el Codi d'Identificacié Fiscal
(CIF), usat fins I'any 2008.

documentacié
aportada

Document europeu harmonitzat, emés per la Direccié General de Transit, que identifica la titularitat de qualsevol classe de
vehicle automobil (agricola, d'obres o de serveis) i que certifica que ha estat matriculat.

documentacié
aportada

Document que identifica univocament a les persones estrangeres sigui quina sigui la seva situacié administrativa. Aquest
document pot atorgar-se d'ofici en aquells casos en els quals s'obre un expedient administratiu a la persona estrangera (ja que
resulta necessari per a I'expedicié o tramitacié6 de documents o diligéncies). O bé, a sol'licitud de l'interessat, perqué té
interessos econdmics, professionals o socials a I'Estat i necessita del niUmero identificatiu per realitzar operacions comercials o
gestions a nivell social o professional.NOTA. No s'ha de confondre amb la Targeta d'Identitat d'Estranger, que si acredita la
situacié de residéncia legal a Espanya, tot i que entre les seves dades inclou el NIE.Generalment, I'administracié el lliura en forma
de certificat, tot i que té una entitat documental propia.

documentacié
aportada

Document, amb les formalitats legals adients, a través del qual una persona fisica regula la seva successié per causa de mort,
instituint un o més hereus i, normalment, establint altres disposicions.

documentacié
aportada

Document amb una doble funcié que permet identificar el mariner, ja que esdevé el document d'identitat del mariner i mantenir
un registre dels embarcaments i desembarcaments del seu posseidor.

documentacié
aportada

documentacié
aportada

Document que permet justificar el seguiment dels animals en els seus desplagaments. També és l'instrument utilitzat pels
ramaders i posseidors d'animals per comunicar els moviments a l'autoritat competent, per incloure'ls en el Registre general de
moviments de ramat.

documentacié
aportada

i}
§ ILLES BALEARS
B
v
CODI NOM TIPUS CODI NTI
TD GOIB ESPECIFIC GOIB
TD20-016 Targeta TD20
d'Identificacié
Fiscal
TD20-017 Permis de TD20
circulacié de
vehicles
TD20-018 Numero TD20
d'Identitat
d'Estranger (NIE)
TD20-019 Testament TD20
TD20-020 Llibreta TD20
d'inscripcio
maritima
TD20-021 Passaport TD20
d'identificacié
animal
TD20-022 Document TD20
sanitari de trasllat
animal
TD20-099 Documents TD20
aportats no
prevists
TD51-001 Llei TDO1

Document que recull la norma juridica, de caracter general i obligatori, dictada pels drgans que tenen atribuit el poder legislatiu,
promulgada -en nom del rei- pel president/a del Govern de les Illes Balears i publicada al Butlleti Oficial de les Illes Balears,
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TD52-001 Mocio TDO1 Resolucio Document emeés per un o diversos grups municipals, grups parlamentaris o membres d'un organisme/ institucié contra el
govern o contra la seva direccié per una actuacié, una decisio, etc. que es considera desencertada.

TD53-001 Instruccio TDO1 Resolucio Document on es mostra l'ordre o explicacié donada pels drgans administratius per dirigir les activitats dels seus organs
jerarquicament dependents.

TD54-001 Convocatoria TDO6 Comunicacié Document per mitja del qual es sol-licita I'assisténcia d'una persona o un col-lectiu de persones a una sessi6 d'un drgan col-legiat
i on s'especifica el lloc, la data, I'hora i I'ordre del dia de la mateixa.

TD55-008 Ordre del dia TDO6 Comunicacié Document que recull una relacié ordenada dels assumptes que han d'ésser tractats en una sessié d'un organ col-legiat, una
corporacié local o un altre organisme.

TD56-001 Ponéncia TD13 Informe Document relatiu a una comunicacié o proposta sobre un assumpte cientific o projecte de llei que se sotmet a I'examen i
................................................................................................................ resolucio en el si d'un organisme, assemblea, congrés, parlament, €1C. e
TD57-001 Dictamen TD13 Informe Document que reflecteix una opinié motivada que emet un facultatiu sobre un assumpte de la seva especialitat i, especialment,

un jurista sobre una questié de dret o de procediment. NOTA. Rep el nom d'Informe, si I'escrit no exposa una opinio o si aquesta

no és motivada o es limita a una exposicié de fets.

TD58-001 Iniciativa TDO1 Resolucié Document que conté una proposta de futur text legislatiu que ha de tramitar un parlament.
............................ 0000000 O OSSO
TD59-001 Pregunta TDO1 Resolucié Document que recull qualsevol questié plantejada als 6rgans de govern en el si del Parlament o del Ple d'un ens local per part
parlamentaria o dels parlamentaris, dels grups municipals o dels ciutadans amb la finalitat d'aclarir un assumpte determinat.
............................ 0000000000000 00000000000
Theo-001 .. Interpellacio  TDOT ... Resoludo ... Requeriment judicial o extrajudicial a un deutor perqué compleixi una obligacio pendent. .
TD61-001 Resposta TDO1 Resolucié Document que recull la resposta a les questions plantejades als drgans de govern en el si del Parlament o del Ple d'un ens local
parlamentaria o per part dels parlamentaris, dels grups municipals o dels ciutadans amb la finalitat d'aclarir un assumpte determinat.
............................ Bl DG rrrertssvsssssesssssssssssssss2ss 2888888 EERREERREERRRREEEEE R R R 1408 R RS 1408 55 EEE SR RSS20 R ERR SR RRR1111 0 REERR R RRA111100 R RRR SRR RAS11200S R AR AR RRAASOSe SRR R SRR A1
TD62-001 Proposicié no de TDO1 Resolucio Acte la finalitat del qual és aconseguir una resolucié d'un organ parlamentari (sigui el ple o una comissid) respecte d'una
............................ U POOUOUOOOOOOOOOOOMNNNNNNNN oL o1 SOOI O
TD63-001 Esmena TDO1 Resolucio Proposta de modificacio, supressié o addicié en un projecte o proposicié de llei 0 en un text parlamentariEn un document juridic,
................................................................................................................ rectificacid perceptible d'errors materials, la qual hade sersalvadaalfinal |
TD64-001 Proposta de TDO1 Resolucio Proposicié de la decisi6 final sobre un procediment administratiu que I'organ instructor eleva a qui I'ha de resoldre. En I'ambit
resolucio del Parlament de les Illes Balears, el tipus fa referéncia a les propostes de resolucié que poden presentar els grups parlamentaris

i la seva funci6 és impulsar I'accié politica i de govern.
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TD69-001 Peticio TD14 Sol-licitud Document amb qué una persona, sense ser titular d'un dret subjectiu o d'un interés legitim, demana al president, al Govern o a
qualsevol altre drgan de I'Administraci6 de la Comunitat Autonoma que adopti una decisié o emeti un pronunciament sobre una
................................................................................................................ ST, oo eeeeeeesssssss s
TD69-002 Peticid TD14 Sol-licitud Document per mitja del qual es sol-licita accés a una aplicacié informatica corporativa de I'Administracié de la CAIB.
informatica
............................ 0 0000000000000 OO0 OO
TD99-001 Calendari TD99 Altres Document que reflecteix la distribucié d'un seguit d'activitats durant un any o durant un periode de temps determinat. Inclou el
................................................................................................................ calendarilaboral, calendari académic, calendarifiscal, €1, | s
TD99-002 Carta de serveis TD99 Altres Document descriptiu que mostra la totalitat dels serveis que ofereixen les organitzacions subjectes al dret administratiu. Es
considera una eina de gestié de qualitat implementada pel govern del que depén aquella entitat publica; i suposa un acord entre
................................................................................................................ ladministracid i el ciutada, amb l'abjectiu de satisfer una necessitat ciutadana, = ....oimrreesssnssssesssnssssssssssnns
TD99-003 Descripci6 de lloc TD99 Altres Document que proporciona informaci6 objectiva de les funcions i les responsabilitats, la missié i la ubicacié per a cadascun dels
............................ de TrehAll s DS E TE0AN R TATGANMIZACIS, | s s RRRRA s RS RRRRRR
TD99-004 Manual TD99 Altres Document on s'exposen aspectes fonamentals i instruccions concretes sobre un assumpte, un servei, un producte determinats
................................................................................................................ d'una manera amplia i exhaustiva amb la finalitat d'oferir o rebre un servei o d'usar un producte. ..
TD99-005 Memoria TD99 Altres Document on es relacionen i valoren el conjunt d'activitats i el resultat economic que ha desenvolupat un organisme concret
................................................................................................................ U U DO O O iNat, oo
TD99-006 Organigrama TD99 Altres Document que mostra la representacié esquematica dels diferents elements del Govern de les Illes Balears, amb les seves
................................................................................................................ funcionsilarelacio que NTNa NI BllS. e
TD99-007 Pla TD99 Altres Document que engloba un conjunt organic de directrius i mesures politiques, econdomiques i organitzatives adrecades a resoldre
................................................................................................................ un problema o una situaci¢ determinades, NOTA. Inclou la Guia de procediments. | s
TD39:008 ... Plade projecte | TD99 .. AILTES i Document que especifica que cal per assolir els objectius dun projecte. e
TD99-009 Programa TD99 Altres Document que enuncia i defineix els objectius i propdsits d'una activitat industrial, financera, arquitectonica, politica, artistica, etc
................................................................................................................ que es pot determinar en 'espai, el LemPS T €IS TECUISOS. | oo
TD99-010 Projecte TD99 Altres Document explicatiu que aporta totes les dades técniques necessaries d'un estudi per tal que aquest es pugui realitzar. Pot ser
un projecte de caracter académic, laboral, d'obra artistica, d'obra arquitectonica, d'instal-lacié arquitectonica, entre alguns
................................................................................................................ DS oo ee e
TD99-011 Protocol TD99 Altres Document, que engloba un conjunt de directrius, regles i procediments genérics, utilitzat com a guia d'actuacié davant d'un
................................................................................................................ ambit concret i que cal acomodar a cada circumstancia especifica, NOTA, Un exemple és el Protocol dinteroperabilitat .
092012 ... Memoria ... D99 AILTES e Document que exposa de forma desglossada i en profunditat el desenvolupament d'un projecte des del punt de vista economic
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............................ €CONOMICA e, 21 SI0UACIO @CONOMICA AU OTGANISIME, e
TD99-013 Memoria TD99 Altres Document que especifica la planificacio, execucié i financament d'un projecte per a la seva aprovacié, indicant les dades del
justificativa sol-licitant, les dades economiques basiques (desglossament de la despesa global i altres aspectes troncals), identificacié del
projecte (titol i descripcio) o la planificacid i la realitzacié del mateix (indicant la data prevista d'inici i de finalitzacid), entre
................................................................................................................ G AlErES, . .oeesieeeieesssusssesseseessasssns e s sass RS AR S A AR RRRR £ RR AR £ AR £ AR AR AR e AR
TD99-014 Memoria tecnica TD99 Altres Document on es recullen tots els passos sequits per construir o resoldre un projecte tecnic, des del plantejament del problema

inicial, fins a la consecuci6, prova i avaluacié del prototip.

TD99-015 Pla docent TD99 Altres Document on es defineix I'estructura organitzativa d'una matéria concreta que s'integra en un pla d'estudis, en una formacié o
en un curs determinat. Hi podrem diferenciar, entre d'altres, la presentacié de I'assignatura, els blocs de contingut i els criteris
d'avaluaci6 del docent.

TD99-016 Pla d'estudis TD99 Altres Document de reglamentacié i programacié dels estudis que cal acomplir amb vista a la consecucié d'un titol, al sequiment d'uns
cursos, etc.

TD99-017 Horari TD99 Altres Document de planificacié que reflecteix la distribucié d'activitats en les diferents hores d'una jornada, tant de treball, com
................................................................................................................ B0 O e A e, oo
TD99-018 Acta d'arqueig  TD99 Altres Document que reflecteix la situacié6 comptable de la Tresoreria, alhora que lliga aquesta situacié amb els estats que faciliten els
................................................................................................................ bancs sobre els comptes de les Illes Balears, verificant que la situacid de Tresoreria sadigui amb la informacié comptable,
TD99-019 Albara TD99 Altres Document que normalment acompanya la mercaderia en ésser lliurada, que té com a finalitat acreditar el lliurament de la
................................................................................................................ mateixa, i que, si és conformat, acredita [a SEVareceneil, | ...t
TD99:020 . Aval e, D99 AILTES o Document pel qual una persona fisica o juridica respon de la solvéncia moral o economicad'unaaltra.
TD99-021 Balang TD99 Altres Document comptable establert sobre la base de l'agrupacié de partides en l'actiu i en el passiu, d'acord amb un sistema de

comptes determinat de la confrontacié de les quals es pot deduir I'estructura patrimonial d'una organitzacié6 en un moment
concret i si aquesta treballa amb guany o amb peéerdua.

TD99-022 Document TD99 Altres Document pel qual s'acorda la realitzacié d'una despesa a carrec d'un credit pressupostari determinat sense sobrepassar-ne
comptable. I'import pendent d'aplicacio, reservant a tal fi la totalitat o una part del crédit pressupostari disponible. NOTA. Els documents
Autoritzacié de la comptables també es combinen donant lloc a combinacions com AD, ADO, etc. Per tant, els documents comptables
............................ GESPESE .. o rsrscrsersersenenesenermns S OEICANAN segons la fase en la que es trobin, En aquest cas els que es trobin a la primera fase, Autoritzacid de ladespesa |
TD99-023 Document TD99 Altres Document pel qual queda formalitzada la reserva del crédit per un import i condicions exactament determinats. NOTA. També
comptable. anomenat Compromis de despesa. Els documents comptables també es combinen donant lloc a combinacions com AD, ADO,
Disposicié etc. Per tant, els documents comptables s'identificaran segons la fase en la que es trobin. En aquest cas s'inclouran tots els

documents comptables que es trobin en la fase de Disposicié.
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acreditada satisfactoriament la prestacié objecte de la 'disposicié'. NOTA. Els documents comptables també es combinen donant
lloc a combinacions com AD, ADO, etcetera. Per tant, els documents comptables s'identificaran segons la fase en la que es trobin.
En aquest cas s'inclouran tots els documents comptables que es trobin en la fase d'Obligaci6.

Document comptable que reflecteix l'acte pel qual s'ordena el pagament d'una obligacid reconeguda. NOTA. Altrament
denominat Ordre de pagament o Pagament ordenat.

Document comptable, comprovant de la gesti6 dels ingressos de I'Administracié en concepte de recaptacio tributaria, finances
contractuals, retencions de la Seguretat Social, etc. NOTA. Altrament denominat Ordre d'ingrés.

Document que serveix per ampliar i complimentar el balang dels comptes anuals, els canvis en el patrimoni net, les pérdues i els
guanys d'aquest patrimoni i els fluxos d'efectiu.

Document que reflecteix el comput anticipat de les despeses i els ingressos d'una organitzacié publica durant un periode de
temps determinat.

Document on es constaten les retencions que es practiquen sobre els credits pressupostaris per tal de garantir la seva
disponibilitat quan sigui necessari dur a terme I'execuci6 d'una despesa.

Document de crédit pel qual el titular d'un compte bancari déna ordre de pagament a l'entitat bancaria. NOTA. Altrament
denominat Tal6 bancari.

Declaracié en qué l'obligat tributari (el contribuent, el substitut del contribuent i/o el responsable solidari) comunica a
I'Administracio les dades necessaries per a la liquidacié del tribut i d'altres de contingut informatiu i realitza per si mateix les
operacions de qualificacié i quantificacié necessaries per determinar i ingressar I'import del deute tributari o, si s'escau,
determinar la quantitat que s'ha de retornar o compensar.

Document presentat davant I'Administracié tributaria on es reconeix o es manifesta la realitzacié d'un fet rellevant per a
I'aplicacié dels tributs. NOTA. Actualment en la tramitacid dels impostos que es gestionen s'utilitzen autoliquidacions.
Anteriorment també es podia presentar una declaracié tributaria, per exemple, en el cas de I'impost de successions i donacions.

Compte diferencial que recull les pérdues i els guanys comptables que es deriven de |'activitat propia d'una unitat econdmica en
un exercici. NOTA. Altrament dit Compte de pérdues i guanys. No confondre amb Compte d'explotacié entesa com la relacié
comptable que recull totes les entrades i sortides resultants de l'activitat de I'empresa en el procés de produccid i
comercialitzacié.

i
G ARXIU GOVERN
O ILLES BALEARS
I
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CODI NOM TIPUS CODI NTI
TD GOIB ESPECIFIC GOIB
comptable.
Obligacié
TD99-025 Extracte de TD99
comptes
TD99-026 Manament de TD99
pagament
TD99-027 TD99
TD99-028 Memoria de TD99
comptes anuals
TD99-029 Pressupost public TD99
TD99-030 Reserva de crédit TD99
TD99-031 Xec TD99
TD99-032 Comanda TD99
TD99-033 Autoliquidacié6  TD99
TD99-034 Declaracié TD99
tributaria
TD99-035 Compte de TD99
resultats
TD99-036 TC1. Butlletide TD99

cotitzacié a la

Document que mostra el pagament de la cotitzaci6é al régim general i als regims especials de la Seguretat Social durant un
periode concret de temps.
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TDGOIB ... ESPECIFICGOIB e
............................ SequUretat social | e
TD99-037 TC2. Butlletide TD99 Altres
cotitzacié a la
seguretat social.
Relacié Nominal
............................ de Treballadars . .ooeoevssessessssessssssns
TD99-038 Proposta de TD99 Altres
liquidacié
TD99-039 Lletradecanvi TD99 Altres
TD99-040 Liquidacio del TD99 Altres
pressupost
TD99-041 Acta de TD99 Altres
............................ (EPIANCEIG | ot
TD99-042 Certificat final TD99 Altres
d'obra
TD99-043 Estudi de TD99 Altres

seguretat i salut
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Document, relatiu al pagament de la cotitzacié al regim general i especials, que indica la relacié de treballadors pels quals s'ha
cotitzat durant un termini de temps determinat.

Document concret, derivat del procediment de gestié tributaria i generat préviament a la liquidacié provisional o a
I'autoliquidacio, que determina I'import del deute tributari o la quantitat a retornar. L'administracié posa en coneixement de la
persona interessada la proposta de liquidacié per a que pugui al-legar el que convingui al seu dret.

Document mercantil utilitzat com a instrument de crédit o mitja de pagament, en virtut del qual una persona (lliurador) mana de
pagar a una altra (lliurat) una certa quantitat a I'ordre d'una tercera persona (prenedor), que pot ésser el mateix lliurador, en el
lloc i el temps convinguts. La lletra de canvi incorpora la figura de I'endossament (accié per la qual el creditor canviari transmet a
una altra persona el dret incorporat al titol, ordenant que s'efectui el pagament a aquesta nova persona designada)

Document que té com a finalitat coneixer |'activitat financera desenvolupada per I'administracié publica o per una empresa,
organisme, institucié, fundacié, etc. La liquidacié del pressupost posa de manifest per a cada partida pressupostaria els crédits
inicials, les seves modificacions i els crédits definitius, les despeses autoritzades i compromeses, les obligacions reconegudes, els
pagaments ordenats i el realitzats, en relacié a les despeses, i les previsions inicials, les seves modificacions i les previsions
definitives, els drets reconeguts i anul-lats, aixi com els recaptats nets, pel que fa als ingressos. A conseqliéncia d'aquesta
liquidacié es determinen els drets pendents de cobrament i les obligacions pendents de pagament, el resultat pressupostari de
I'exercici, els romanents de crédit i el romanent de la tresoreria.

Document d'inici d'obra que reprodueix fidelment al terreny les dimensions i formes indicades en els planols que integren la
documentacié técnica d'una obra. NOTA. També coneguda com a Acta de replantejament

Document on el director d'una obra certifica que s'ha acabat de I'execucié de I'obra de la qual ha dirigit I'execucié material i que
ha controlat quantitativament i qualitativament la construccié del que s'ha edificat. També estableix que I'edificaci6 és apunt per
a la seva utilitzacié adequada segons les instruccions d'us i manteniment.

Document tecnic redactat durant el procés d'elaboracié del projecte d'obra pel tecnic competent, designat pel promotor o pel
coordinador en matéria de seguretat i salut, i que forma part del projecte d'execucié d'obra. NOTA. Conté, com a minim, la
memoria descriptiva dels procediments, equips técnics i mitjans auxiliars que han d'utilitzar-se o la utilitzaci6 dels quals es pugui
preveure amb una identificacié dels riscos laborals que puguin ser evitats i una relacié dels riscos laborals que no puguin
eliminar-se; el plec de condicions particulars; els planols en els quals es desenvoluparan els grafics i esquemes necessaris i el
pressupost que quantifiqui el conjunt de despeses previstes per I'aplicacié i execucié de I'estudi.
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TD99-044 Full d'assumeix TD99 Altres Document, visat pel col-legi corresponent, que s'ha de presentar per poder demanar la llicencia d'obres. NOTA. Altrament
................................................................................................................ conequt oM A FULABSSUMDCIG | ...ttt st b AR AR AR R AR AR SRR R R bR SR
TD99-045 Llibre TD99 Altres Document que serveix per realitzar el control i sequiment del Pla de seguretat i salut en el treball de I'obra pel que fa a la
d'incidencies comprovacié periodica del compliment de les previsions contingudes en aquest.
............................ 0000000000000 O OO
TD99-046 Llibre de I'edifici TD99 Altres Document que recull la historia de I'edifici, que inclou tota la documentacié que fa referencia a I'edifici, la relacié de tots els
................................................................................................................ agents que han intervingut en la seva construccid i totes les garanties, aixi com el seumanteniment. = ...ineinnn
TD99-047 ... Planol ... D99 AITES e Document que representa a escala un terreny, una poblaci6, la planta d'un edifici, un objecte, etc. ..
TD99-048 Acta d'infracci6 TD99 Altres Document de proposta de sancié que pot ser confirmada per I'administracié de I'estat o de les comunitats autonomes que
................................................................................................................ tinguin la competencia en la execucid de la normativa continguda a I'acta en I'ambit de Treball i Seguretat Social.
TD99-049 Dendncia TD99 Altres Document en que I'Administracié deixa constancia d'un fet sancionable, que serveix per notificar-ho a I'autor del fet i a
administrativa I'autoritat. A partir d'aquesta denuncia, I'drgan competent inicia d'ofici un procediment administratiu.

Plec de carrecs TD99

TD99-05 Document administratiu consistent en una relacié de béns per tal que restin sotmesos a un régim juridic especial, normalmen

................................................................................................................ amb 12 fINalitat dE DIOEGIIOS, || .o oeeeesessssessss s ssssessssssesssessess s s s s
TD990%3 .. Inventari . TR AILTES e Document on hi consten els béns i drets pertanyents a una persona fisica ojuridica.
TD99-054 Llista TD99 Altres Document on es mostra una série enumerativa de noms de persones o de coses, d'adreces o d'altres indicacions. NOTA. Inclou el
................................................................................................................ Listat, entés com el document resultat d'operacions efectuades per un ordinador, escrit en paper per unaimpressora,
TD99-055 .. Padro . D99 AITES e Document que reflecteix el llistat public i autoritzat on es relacionen tots els habitants o béns amb finalitats determinades.
TD99-056 Registre TD99 Altres Document en que s'anoten regularment cert ordre de fets a controlar. Al llibre de registre es fan constar les anotacions d'escrits,

documents, comunicacions i altres per acreditar la seva presentacié.

TD99-057 Repertori TD99 Altres Document que mostra les mateéries, ordenades de manera analitica, per tal de facilitar i simplificar la seva cerca. NOTA. Un
exemple pot ser un repertori de medicaments segons una o diferents matéries mediques.

TD99-058 Estadistica TD99 Altres Document que mostra un conjunt de dades recollides, classificades, analitzades d'acord amb métodes matematics, i
interpretades, relatives a un conjunt d'elements.

TD99-059 Fitxa TD99 Altres Document normalitzat i estructurat on consten dades objectives sobre les caracteristiques técniques o descriptives d'un element
o procediment ( p. ex. un document on es recullen
els antecedents policials d'una persona, la descripcié d'una série documental...)

Departament d'Administracié Electronica 19
C/ de I'Uruguai, s/n (Velodrom Illes Balears)

07010 Palma

arxiu.caib.es



i QUADRE DE TIPUS DOCUMENTALS SERVEI D'ARXIU I GESTIO DOCUMENTAL
G ARXIUGOVERN Versié: 13/12/2023
O ILLES BALEARS
5
7
CODI NOM TIPUS CODI NTI NOM NTI DEFINICIO TD GOIB
TDGOIB o OSSO
electronic, recull el conjunt de documents associats a aquest -generalment en el moment del seu tancament- i garanteix la seva
................................................................................................................ FECUPEracio SEMPIe QUE SIGUIPIECIS: | oo eeesess e
TD99-061 Etiqueta TD99 Altres Document que recull la informacié essencial d'un producte a fi de facilitar-ne la identificacié i coneixer la composicio, les
caracteristiques, l'aplicacid, la quantitat, I'ds, la conservacid, el preu, la caducitat, etc. NOTA. Exemples d'aquest tipus son
................................................................................................................ etiquetes de productes alimentaris, etiquetes de medicaments, €tc. e
TD99-062 Bases TD99 Altres Document que mostra un conjunt de normes que regulen els requisits i els procediments que han de complir i acceptar els
................................................................................................................ participants en una convocatoria, sorteig, subhasta, concurs, etc. | e
TD99-063 Examen TD99 Altres Document relatiu a la prova escrita o oral a la qual és sotmés un candidat per declarar si és apte per entrar a una escola, per
................................................................................................................ obtenir un grau o un Carrec, per aprovar Una assignatura, €Ic, | ...
TD99-064 Questionari TD99 Altres Document que reflecteix un conjunt de preguntes sobre un tema determinat, en una enquesta, un examen, una prova, una
................................................................................................................ e L
TD99-065 Addenda TD99 Altres Document addicional a un contracte, a un conveni, a pressupostos, etc. mitjancant el qual les parts poden modificar, ampliar o
concretar els termes de les obligacions contretes, sense necessitat d'elaborar-ne un de nou. Es a dir, un document mitjancant el
................................................................................................................ qual una persona, organisme o empresa pot adherir-se al contracte o convenidel qualenderiva.
TD99-066 Llista de control TD99 Altres Document que serveix per comprovar que es compleix un conjunt de requisits legals, tecnoldgics, etc. i per avaluar-ne el seu
................................................................................................................ grau de compliment en relaci a uns estandards o unes directrius determinades.
TD99-067 Entrevista TD99 Altres Document generat en l'interrogatori d'un procés de treball. El document, en general, és la transcripci6 de |'entrevista realitzada.
................................................................................................................ Per aportar proves fefaents, el document, ha d'anar vinculat a un document sonor o audiovisual (ex: gravacid de lentrevista),
TD99-068 Executoria TD99 Altres Document public i solemne en queé es consigna una senténcia ferma. També inclou el document tramés per un tribunal o jutge
................................................................................................................ que ha dictat una senténcia a un inferior per a que practiqui les diligéncies d'execuci. .. eeeesssssmmeeees
TD39:069 Instruccid judicial TD99 .. AITES e Document previa la vista judicial que presenten les parts. e
TD99-070 Interlocutoria TD99 Altres Document on es reflecteix una resolucié judicial motivada que decideix recursos contra provisions, questions incidentals,
................................................................................................................ supdsits pracessals, la nul-litat del procediment, o que, d'acord amb les lieis denjudiciament, ha de tenir aquestaforma,
TD99-071 Manament TD99 Altres Document provinent d'un organ jurisdiccional que té com a finalitat ordenar el lliurament de certificats o testimoniances, o la
judicial practica de qualsevol diligéncia judicial I'execucié de la qual correspongui a registradors de la propietat, mercantils, de vaixells,
de vendes a terminis de béns mobles, notaris, corredors col-legiats de comerg, o agents de jutjats o tribunals, en matéria civil; o a
notaris, registradors de la propietat, auxiliars i subalterns de jutjats o tribunals i funcionaris de la policia judicial, en materia
penal. Els manaments per a l'anotacié preventiva dels embargaments expedits per organs de recaptacio6 i adregats al registres
................................................................................................................ de la propietat durant el procediment de constrenyiment tenen el mateix valor que els manaments judicials.
TD99-072 Provisio TD99 Altres Document que conté una resolucié dictada per un jutge o una jutgessa, o per un tribunal, que decideix sobre questions de tramit
................................................................................................................ 0 Sobre peticions secundaries o accidentals, tret que es limiti a aplicar normes diimpuls processal o que la llei exigeixi
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NOM NTI

SERVEI D'ARXIU I GESTIO DOCUMENTAL
Versid: 13/12/2023

QUADRE DE TIPUS DOCUMENTALS

DEFINICIO TD GOIB

Document mitjancant el qual es presenta una resolucio judicial subscrita pel jutge que decideix definitivament el plet o la causa
en qualsevol instancia o recurs i que posa fi a un litigi civil, una causa criminal o un incident.

Document resultant del procés de consulta promogut per part de qualsevol jutge o tribunal ordinari davant del Tribunal
Constitucional quan considerin que una norma, amb rang de llei aplicable al procés judicial que duen a terme i la validesa del
qual en depengui la decisié que han d'adoptar, pugui ser contraria a la Constitucio.

Recurs interposat davant el Tribunal Constitucional contra actes definitius de I'administracié o sentencies de tribunals fermes i
que s'estima que vulneren el drets i llibertats fonamentals reconeguts en la Constitucio.

Recurs que el Govern de les Illes Balears interposa davant el Tribunal Constitucional contra lleis, disposicions normatives i actes
amb forga de llei que s'estima que vulneren alguna disposicié continguda a la Constitucio

Emmagatzematge de dades relatives a imatges en moviment en un suport fisic per conservar-les i poder-les reproduir
posteriorment.

Document relatiu a una comunicacié sobre un tema cientific o tecnic exposat davant d'un auditori, en una reunié, assemblea,
congrés, conferéncia, etc.

Proposicio de la decisio final de I'administracié publica adoptada preferentment per un organ col-legiat (per exemple, el Consell
de Ministres o un consell executiu).

i
(f) ILES BALEARS
>
CODI NOM TIPUS CODI NTI
TD GOIB ESPECIFIC GOIB
TD99-073 Senténcia TD99
TD99-074 Questié TD99
d'inconstitucional
itat
TD99-075 Recurs d'empara TD99
TD99-076 Recurs TD99
d'inconstitucional
itat
TD99-077 Liquidacio de TD99
condemna
TD99-078 Fotografia TD99
TD99-079 Enregistrament TD99
sonor
TD99-080 Enregistrament TD99
d'imatge en
moviment
TD99-081 Guid TD99
TD99-082 Presentacié TD99
TD99-083 Proposta TD99
TD99-084 Proposta d'acord TD99
TD99-085 Proposta d'acord TD99
de govern
TD99-086 Compte TD99

justificatiu d'una
subvencié

Document que justifica I'execucié de la subvencié i el compliment de les obligacions que corresponen als beneficiaris d'aquestes
ajudes.
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