Instruccié 1/2020 de V'interventor general i del director general de
Pressuposts sobre les operacions de tancament i d'obertura del pressupost
per al traspas i la comptabilitzacid defs documents comptables pluriennals, i
de modificacio parcial de la Instruccié 3/2006, de 31 d'octubre, del
viceinterventor general

L'article 67 de la Llei 14/2014, de 29 de desembre, de finances de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears, modificat mitjancant la Llei 19/2019, de 31 de
desembre, de pressuposts generals de la Comunitat Autonoma de les Ilfes Balears
per a l'any 2020, estableix:

1. Els drgans competents per autoritzar i disposar despeses de caracter pluriennal han d'adaptar,
abans de dia 31 de gener de cada any, les autoritzacions i els compromisos imputables a I'exercici en
curs als crédits prevists en efs estats de despeses corresponents, sens perjudici que, préviament, es
puguin tramitar els expedients de modificacio de crédit que es considerin adequats, d’acord amb
aguesta Llei.

2. Aixd no obstant, en casos excepcionals degudament motivats, ef conseller competent en matéria
d'hisenda i pressuposts pot autoritzar que l'adaptacié a qué es refereix 'apartat anterior es fadi
abans del 31 de marg de l'exercici 0 immediatament després d’haver aprovat 'expedient
d'incorporacié de romanents o de generacié de crédit, a qué fan referéncia els articles 60§ 59
d'aguesta Llei, vinculats a la partida pressupostaria a la qual s’han d'imputar les despeses
piuriennals.

Aquesta adaptaci¢ s'ha d'entendre emmarcada dins de les operacions d'obertura
del pressupost.

En aquest sentit, les ordres de tancament i d'obertura de I'exercici pressupostari
gue anualment dicta el conseller competent en la matéria regulen succintament el
procediment i els terminis per a la comptabilitzacié dels documents de despesa
pluriennal en el nou exercici, aixi com la data maxima per a 'obertura del
pressupost. Aquesta obertura es condiciona a la conclusio de les tasgues
técniques adients.

El Decret 119/2001, de 19 d'octubre, va establir la implantacié progressiva i les
normes generals de funcionament del sistema d'informacié integrat per a la
gestio economicofinancera de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
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Com a desenvolupament d'aquest Decret es va dictar 1a Instruccio 3/2006, de 31
d'octubre, del viceinterventor general sobre funcionament del 5SICODE,
fiscalitzacio d'expedients i de documents de despesa amb imputacid
pressupostaria, documents i expedients de personal i documents de comptabilitat
extrapressupostaria.

El punt I1.4 Documents comptables de gestic del pressupost de despeses pluriennals
de I'esmentada Instruccid, estableix el concepte, descriu les especialitats en la
tramitacio i en la lletra E) Traspas a l'exercici segtient de documents pluriennals
determina tant les condicions necessaries com les pautes generals en la mecanica
del traspas. Algunes d'aquestes pautes s'han vist modificades en el temps

- transcorregut des de 'aprovacio de [a Instruccio.

Aixi doncs, atesa l'especificitat técnica i 'experiencia acumulada, especialment en
exercicis en els quals hi ha canvis en 'ambit organic per la reorganitzacio de les
conselleries i la necessitat de regular formalment determinats aspectes, cal dictar
les pautes i el procediment per a les operacions de tancament i d'obertura del
pressupost per al traspas i la comptabilitzacio dels documents comptables
pluriennals, i modificar parcialment la Instruccio 3/2006 per tal de fer-la coherent
amb aquesta Instruccid.

En conseqiiéncia, dictam la seglent

INSTRUCCIO

1. Ambit d'aplicacié

Aguesta Instruccid és aplicable a FAdministracio de la Comunitat Autdnoma de les
Illes Baleares, als organismes autonoms que en depenen i a 'Agéncia Tributaria
de les llles Balears.

Pel que respecta al Servei de Salut de les Illes Balears, aquesta Instruccio els hi
resuita aplicable de manera supletoria atés que disposen d'una entitat informatica
autonoma dins del sistema d'informacié economicofinancera, sense perjudici de
fa superior coordinacié de la Intervenci¢ General com a centre director de la
comptabilitat. Per al traspas i la comptabilitzacid dels documents comptables
pluriennals han de sequir el régim previst per l'entitat CAIB en la Instruccio
3/2006.
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2. Expedients de despesa anticipada

b caracter general i als efectes d'aquesta Instruccid, s'inclouen com a

expedients de despeses pluriennals tots els expedients de despesa anticipada,
amb independéncia que la seva execucio es realitzi en una o varies anualitats.

3.1
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3. Operacions prévies al tancament de I'exercici

Per tal d'acomplir amb les condicions necessaries perque es pugui dur a terme
el traspas i comptabilitzacio en 'exercici seglient de la informacié continguda
en els documents comptables pluriennals (R, A, D i AD), les unitats de gestid
economica (UGE), abans del tancament de 'exercici, han de:

a) Revisar la informacidé continguda en el sistema dinformacid
economicofinancera, especialment en efs moduls SICODE, SEINCO,
Patrimoni | Subvencions, per tal deliminar els documents comptables
pluriennals en estatus preliminar que considerin inviables i prendre les
mesures adients per tal que la Intervencié General pugui validar tots els que
siguin viables en les dates indicades en l'ordre per la qual es regulen les
operacions de tancament i d'obertura de l'exercici pressupostari, en
gualsevol cas abans del 31 de desembre.

b) Tramitar els documents comptables pluriennals d'ajustament de valor que
siguin necessaris en totes les anualitats afectades.

¢) Finalitzar per complet en el sistema d'informaci¢ economicofinancera,
especialment en els moduls SICODE, SEINCO, Patrimoni | Subvencions, a
tramitacid de tots els expedients tipus fills, és a dir, els que depenen d'un
expedient principal o sén consequéncia d'un altre.

d) Comprovar 'existéncia en el projecte de pressuposts per a I'exercici
seguent:

o de les partides pressupostaries de les anualitats previstes per a
l'exercici seglent en els documents comptables pluriennals i

o de crédit adequat i suficient, en les esmentades partides
pressupostaries, per a fer el traspas i comptabilitzacio dels imports
prevists en els documents comptables pluriennals per a 'anualitat
de l'exercici seglUent.




Les incidéncies s'han de comunicar a la Intervencio General abans del tancament
de Fexercici, en |la data prevista en l'ordre de tancament i en el model que
s‘adjunta com a annex en aguesta Instruccid. El model d'annex podra ser
modificat, si escau, per la Intervencio General, mitjancant comunicacio a les UGE.

En qualsevol cas, les UGE han d'actualitzar I'annex amb les incidéncies derivades
de qualsevol expedient pluriennal que sigui aprovat o modificat fins el darrer dia
de l'exercici que es tanca.

L.es incidéncies que s'han d'anotar en l'annex poden ser dels tipus seglents:

o No consta en el projecte de pressuposts la partida pressupostaria prevista
per a 'esmentat exercici en un document comptable pluriennal.

o Manca crédit adequat i suficient en el projecte de pressuposts per a fer el
traspas i comptabilitzacié d’'una anualitat prevista per a 'esmentat exercici
{(s'anota la incidéncia per tal que la UGE prevegi l'expedient de modificacio
de crédit que haura de tramitar en el mes de gener).

o Reorganitzacié administrativa o canvis en fa classificacié organica,
funcional, econdmica, territorial o en el codi de fons finalista en qué hi ha
manca d'identitat entre [a partida pressupostaria prevista per a 'esmentat
exercici en un document comptable pluriennal i la partida pressupostaria
en la qual s'ha de fer el traspas i comptabilitzacid. En anotar la incidéncia
s'han d'indicar:

v tots els documents pluriennals afectats pel canvi, anotats
individualment o a nivell de partida pressupostaria

v la partida pressupostaria en la qual s'’ha de fer el traspas i
comptabilitzacid, d'acord amb la normativa aplicable, i si
aquesta existeix en el projecte de pressuposts.

De manera excepcional, les UGE poden incloure en annex, justificant-ho
adequadament, incidéncies de canvi de partida pressupostaria per altres
circurmnstancies (errors materials en Fanotacié de partida pressupostaria en el
document comptable, per exemple).

3.2 La Intervencio General ha de:
a) Anul-lar d'ofici, independentment del seu tipus o de 'estat de tramitacio de

l'expedient administratiu, tots els documents comptables pluriennals que
es trobin en estatus preliminar al tancament de l'exercici,
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b) Revisar 'annex empienat per les UGE; comprovar la coheréncia de totes les
incidencies anotades i rebutjar les que no es considerin correctes i/o
adeguades d'acord amb els criteris detallats en el punt 3.1.d} anterior.

En el cas de reorganitzacié administrativa o canvi en la classificacioé organica,
funcional, economica, territorial o en el codi de fons finalistza, 1a Intervencid
General fara la revisié d'acord amb la taula d’equivaléncies facilitada per la
direcci¢ general competent en matéria de pressuposts.

En el cas de canvi de partida pressupostaria per altres circumstancies, es podra
rebutjar la incidéncia per manca de justificacié i/o per la no pertinenca del canvi
en aquest procediment de traspas.

En qualsevol cas, sera la Intervencié General la que sollicitara de manera
centralitzada a la direccié general competent en matéria de pressuposts la creacid
de les partides pressupostaries que manquin en el pressupost del nou exercici.

4, Obertura del pressupost: carrega de dades

El personal del Servei de suport del sistema d'informacié economicofinancera,
sota la direccio de la direccié general competent en matéria de pressuposts,
procedira a I'obertura del pressupost aprovat en la Llei corresponent, mitjangant
la carrega informatica en el sistema d'informacié economicofinancera de les
dades seguents:

o les partides pressupostaries d'ingressos i de despeses,
o limport dels credits inicials d'ingressos | despeses |
o les regles de vinculacio dels credits.

Aixi mateix, la direccié general competent en matéria de pressuposts ha de crear
les partides pressupostaries:

o deles incidéncies comunicades en l'annex I i

o de les anualitats futures dels documents comptables pluriennals (si la
partida pressupostaria d'aquestes anualitats és diferent a la que s’ha de
traspassar i comptabilitzar en |'exercici corrent).

Sila llei de pressuposts generals de la comunitat autdonoma no entra en vigor dia
1 de gener de I'exercici en qué hagi de ser efectiva, es procedira d'acord amb
l'establert a I'article 47 de la Llei 14/2014, de finances de la Comunitat Autonoma, i
amb l'ordre del conseller competent en materia d'hisenda i pressuposts que n'ha
de desplegar les particularitats pressupostaries i comptables.
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5. Traspas i comptabilitzacié de documents pluriennals (periode ordinari)

L'article 67.1 de la Llei 14/2014 estableix que abans de dia 31 de gener han de
guedar comptabilitzats en el pressupost de |'exercici en curs tots els documents
de despesa pluriennal.

Per tant, en haver finalitzat les tasques descrites en el punt 4 d’aquesta Instruccié
el personal del Servei de suport del sistema d'informacio economicofinancera,

- sota la direccié de la Intervencio General, procedira a traspassar i comptabilitzar
tots els documents de despesa pluriennal en el pressupost del nou exercici.

La comptabilitzacio de I'anualitat prevista per al nou exercici es dura a terme amb
les dades que consten, al tancament de Fexercici immediatament anterior, en el
document comptable pluriennal respecte a:

o la partida pressupostaria (excepte les incidencies de 'annex I),
o lafase comptable (R,AoD)i
o limport.

6. Resolucio de les incidéncies

En el cas de no haver pogut comptabilitzar 'anualitat corrent per manca de crédit
adequat i suficient, el responsable de la UGE de la seccié pressupostaria afectada
haura de designar l'usuari del sistema d'informacié economicofinancera al gual
s'ha de donar accés en el sistema per tal que tramiti, amb la maxima celeritat
possible, un expedient de modificacié de credit.

L'esmentat expedient ha de tenir com a objecte, Unica i exclusivament, augmentar
fa dotacid de les partides pressupostaries amb incidéncies en la comptabilitzacié
dels documents de despesa pluriennal. Una vegada fiscalitzat de conformitat, de
manera immediatament posterior, es procedira a la comptabilitzacio dels
documents pluriennals gue havien quedat pendents.

7. Traspas i comptabilitzacié de determinats casos excepcionals (periode
extraordinari)

L'article 67.2 de la Llei 14/2014 estableix un periode extraordinari per a casos
excepcionals degudament motivats, ates que el conseller competent en materia
d'hisenda i pressuposts pot autoritzar que 'adaptacio es faci abans del 31 de marg
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de 'exercici, o immediatament després d'haver aprovat l'expedient d'incorporacio
de romanents o de generaciod de credit, a que fan referencia els articles 60 1 59 de
la Llei 14/2014, vinculats a la partida pressupostaria a la qual s'han d'imputar les
despeses pluriennals.

L'autoritzacio del conseller es tramitara amb la peticié motivada prévia del centre
gestor i el vistiplau de linterventor general.

En gualsevol cas, en haver fet la comptabilitzacioé a carrec de Fexercici corrent dels
documents pluriennals, el centre gestor pot tramitar la modificacié de l'anualitat
de l'exercici corrent i/o d'anualitats futures que estimi oportunes o la baixa de
'expedient, si és que aquest no s'ha d'iniciar o continuar la seva execucio.

8. Indisponibilitat de crédits del pressupost de despeses abans de
Fobertura a I'ds generat

Abans d'obrir el sistema d'informacié economicofinancera a I'tis general de tots
els usuaris, el director general competent en matéria de pressuposts pot fer les
retencions que estimi oportunes en els credits del pressuposts de despeses si
considera que es verifica qualsevol de les circumstancies que preveu l'article 53 de
la Llei 14/2014.

9. Accés al sistema d’informacié economicofinancera: usuaris autoritzats

L'obertura del sistema d'informacié economicofinancera per a I'ls general dels
usuaris de les UGE es realitzara a nivell de seccié pressupostaria, en haver
finalitzat el procés de traspas i comptabilitzacié de documents comptables
pluriennals dins del periode ordinari i, si escau, d'indisponibilitat de crédits.

La Intervencié General també pot autoritzar I'obertura del sistema d'informacié
economicofinancera per a |'is general dels usuaris d'una determinada UGE si el
conseller competent en matéria d'hisenda i pressuposts els ha autoritzat
fadaptacié dins del periode extraordinari.

En aquest cas, el centre gestor haura de comptabilitzar, a la partida
pressupostaria afectada per la incidéncia de manca de crédit, un document de
retencid (RU) per la totalitat del credit disponible vinculat que hi consti fins que es
pugui completar el traspas del document pluriennal.

El Servei de suport del sistema d'informacio economicofinancera, en qualsevol
moment, pot autoritzar I'accés al SAP a determinats usuaris en atencié a la
necessitat 0 conveniéncia de la continuitat en la gestié de determinades arees
{(Pressuposts, Intervencio, Tresoreria, entre d'altres). En qualsevol cas s'ha de
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garantir la no interferencia de l'acci¢ d'aquests usuaris en ef srocés de traspas i
comptabilitzacié dels documents de despesa pluriennal i ta indisponibilitat de
crédits del pressupost de despeses.

El personal del Servei de suport del sistema d'informacio economicofinancera té
accés permanent al sistema i, en cas de necessitat técnica, pot retirar
temporalment l'autoritzacio d'accés a qualsevol usuari dels esmentats
anteriorment.

10. Modificacid de la Instruccié 3/2006, de 31 d'octubre, del
viceinterventor general sobre funcionament del SICODE, fiscalitzacio
d'expedients i de documents de despesa amb imputacid
pressupostaria, documents i expedients de personal i documents de
comptabilitat extrapressupostaria

La lletra E} del punt I1.4.1 de la Instruccié 3/2006, queda redactada de la segiient
manera:

E) Traspas a I'exercici seqgUent de documents comptables pluriennals

Les condicions necessaries perqué el sistema pugui dur a terme el traspas de la
informacié continguda en els documents comptables pluriennals d'un exercici al
seglient son:

a) La determinacio de la partida pressupostaria en l'exercici receptor de la
informacié. S'ha de tenir present que en els casos de manca d'identitat entre la
partida pressupostaria emissora de dades i la receptora és necessari un procés
d'assignacio manual de correspondéncies que requereix la col-laboracié de les
seccions pressupostaries afectades i si n'és el cas, de la direccid general
competent en matéria de Pressuposts, en la seva determinacié, comprovacio,
correccio i, si és necessari, 'habilitacid i desglossament d'aplicacions
pressupostaries escaients.

b) Existéncia de crédit adequat i suficient. La partida pressupostaria receptora, a
més d'existir i estar operativa en el sistema informatic ha de comptar amb crédit
adequat i suficient.

¢) La classe de document ha de ser pluriennal en totes les fases comptables. La
classe dels documents comptables fa informacid dels quals es traspassa han de
ser pluriennals tant pel que fa als documents d'inici com en els d'ajustament, de
qualsevol fase comptable. S'ha de tenir present que, malgrat la seva conversio en
pluriennals, no és possible traspassar informacio d'aquells expedients
administratius associats a documents comptables la classe dels quals no és
pluriennal,
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d) Inexisténcia de documents comptables en estatus preliminar. L'existéncia de
documents comptables en estatus preliminars, inclosa la fase R i els ajustaments
de valor, impedeix el traspas. En consequiéncia, les unitats de gestid economica
han de mantenir depurat el sistema informatic eliminant els documents
comptables pluriennals en estatus preliminar que consideri inviables i atendre
amb promptitud la tramitacio dels viables per tal que la Intervencié pugui validar-
los amb tota diligéncia, especialment en el periode de tancament de cada exercici,
a l'efecte que les tasques de traspas no es vegin endarrerides per incidéncies
evitables.

NOoHOO

Pel que fa als documents pluriennals dels expedients de contractacio, de
subvencions i de patrimoni, I'inica diferéncia respecte al traspas de documents
del SICODE és el tramit posterior d'annexio, i reorganitzacio si escau, a I'expedient
que pertoqui.

Cal tenir en compte que els imports de la despesa que es traspassen son els que,
al tancament de I'exercici anterior, figuren en els documents comptables
pluriennals de l'exercici precedent per I'anualitat present i les futures.

En tot cas les unitats de gestié econdmica, han de procurar mantenir depurada la
informacio en el sistema informatic tramitant els documents pluriennals
d'ajustament de valor necessaris de totes les anualitats afectades (no GUnicament
de l'actual), per tal de facilitar que el traspas sigui correcte des de l'inici.

11. Entrada en vigor

Aquesta Instruccié entra en vigor I'endema de la seva signatura.

Palma, 18 de febrer de 2020

interventor general El director general de Pressupost;/
Sl
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]ROSSEC EXPEDIENTS DE DESPESA PLURIENNAL EN L'EXERCICI DE xxxx |

|Reiaclé d'expedients que s'han d'arrossegar perque tenen incidéncies per: MANCA PARTIDA / PARTIDA DIFERENT / MANCA CREDIT ADEQUAT I SUFICIENT

Seccio:| I
En pressupost exercici corrent (2XXX): anualitat prevista per exercici segiient En el pressupost de Pexercici seglient (2XXX)
Si escau, indicau la nova partida
Incidéncia afecta a Si 1 incidéncia Msfnca P.artlda pressupostiria
. tots eis documents R partida {3} | diferent Manca
Centre Posicid Fons afecta a determinats ) ) .
. - delap. ’ (Senyafou | {Senyalau . crédit (4) Ohservacions (5)
de cost pressupostaria finalista . documents: Num, , ~ | Centre Posicié Fons
pressupostaria omb X si amb X si . " (SI/NO)
Nam. document (2) de cost pressupostaria finalista
SI/NG (1) correspon ) | correspon)
ordre
3
2
3
4
5
6
7
8
9
10

(1) Quon stingicou 81, o tots els docurnents de lo partida se'ls  hi aplicard ef criteri anotot en o incidéncio. En agquest cas, no es fan anotacions a lo segiient cofumne.

Sila incidéncia només afecta o determinats documents, oquests 5f que s'han d'anotar a fa segdent columnao,

(2) Quan s'indica NO o la columna anterior, oqui cal que consti &f nimera del document comptoble afectat per lo incidéncio, oquell que vincula Pexpedient o lo portide pressupostéria (si és una R comenga per 3, fes A, per 4, ies AD, per 5,
(3) U'oberturo de les noves pertides pressupostdries es ford de manera centralitzado, Les UGE no n'han de fer cop tramitacid.

(4) $'ha de tenir esment a le vinculacid dels crédits que estableix o Lei de pressuposts.

(5) A "Observacions” sha d'explicar breument io cousa del convi en 1a partida pressupostéria (reorgonitz0cis administrotive, convi codis, ..) indicant lo normativa en qué es fonament

E£n el cos excepcionol de canvi per error en la partida pressupostaria de Pexpedient, s'anoto ERRADA | s'he de justificar adequadament fo necessitat | conveniencio d'oquest convi,

Paima, XX de oo de 2XXX

£l responsable de ia gestié econémica

nom illinatges
carrec




