Govern de les llles Balears

Instruccié conjunta del director general de Funcié Publica i del director general de
Cooperaci6 de 16 d’agost de 2010, per la qual es fixen els criteris i els requisits per
autoritzar comissions de serveis per participar en programes o missions de cooperacié
internacional

La cooperacié internacional per al desenvolupament s’organitza com a un conjunt
d’accions, estratégies i recursos que la comunitat internacional fa servir per millorar les
condicions econdmiques i la qualitat de vida en els paisos en vies de desenvolupament.
Es tracta, per tant, d’una accié solidaria amb aquells paisos que tenen dificultats per
obtenir un benestar social dptim dels seus habitants, i permetre en una doble direccié
Pintercanvi i la relacié entre tots els pobles del mén. Al mateix temps, la politica de
cooperacié per al desenvolupament és un instrument efica¢ de democratitzacié tant en
els paisos receptors de les ajudes com en les societats avangades, que aprofundeixen en
els motius de la situacié mundial.

L’article 6.4 de la Llei 3/2007, de 27 de marg, de la Funcié Publica de la comunitat
autdonoma de les llles Balears disposa que correspon al conseller o a la consellera
competent en materia de funcié publica les competéncies que, en materia de funcié
publica i de personal, li atribueixi la normativa vigent i, en general, les que no estiguin
atribuides expressament a altres drgans.

L’article 83 de la Llei 3/2007, de 27 de marg, de la Funcié Publica de la comunitat
autonoma de les llles Balears, estableix que les comissions de serveis per participar en
programes o missions de cooperacié internacional al servei d’organitzacions
internacionals, entitats o governs estrangers es poden acordar sempre que consti
Pinteres de I’Administracié de la comunitat autdnoma i siguin per un periode inferior a
sis mesos.

Actualment no existeix cap Instruccié que fixi els criteris i els requisits per autoritzar les
comissions de serveis per participar en programes o missions de cooperacié
internacional.
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Per tot el que s’ha exposat, d’acord amb el que estableix ’article 21 de la Llei 3/2003,
de 26 de marg, de régim juridic de ’Administracié de la comunitat autdnoma de les
llles Balears i ’apartat 3 de la disposicié addicional desena de la Llei 3/2007, de 27 de
marg, de la funcié publica de la comunitat autdnoma de les llles Balears, dictam la
seglient

Instruccié
I. OBJECTE | AMBIT D’APLICACIO
1. Objecte

Aquesta Instruccid té per objecte:

a) Determinar els criteris per a la concessié de comissions de serveis per participar
en programes o missions de cooperacié internacional al servei d’organitzacions
internacionals, entitats o governs estrangers previstes per I’article 87.3 de la Llei
3/2007, de 27 de marg, de la Funcié Publica de la comunitat autdnoma de les
Illes Balears.

b) Establir els requisits per poder autoritzar aquests tipus de comissions de serveis.
2. Ambit d’aplicacié

2.1 La instruccié és d’aplicacié al personal funcionari de carrera al servei de
PAdministracié de la comunitat autdnoma de les llles Balears, a excepcié del personal
docent i el personal estatutari.

2.2 Aquesta instruccié és d’aplicacié a les comissions de serveis a qué fa referéncia el
punt 1 a d’aquesta Instruccié sempre que suposin un desplagament fisic del funcionari
o de la funcionaria al pafs on s’ha de desenvolupar el projecte, programa o missié de
cooperacio.



i

Govern de les llles Balears

3. Requisits

3.1 Pot sol-licitar aquesta comissié de serveis el personal al servei de PAdministracié de
la CAIB a queé fa referéncia el punt 2.1 que es trobi en la situacié administrativa de
servei actiu.

3.2 Les sol-licituds de comissions de serveis per desenvolupar programes o missions de
cooperacié internacional, juntament amb la documentacié a que fa referéncia el punt
5.3 d’aquesta Instruccié, han de tenir entrada en el Registre General de la Conselleria
d’Innovacié, Interior i Justicia, o en qualsevol dels altres que determina Iarticle 38.4 de
la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de régim juridic de les administracions publiques i
del procediment administratiu comu, amb una antelacié minima de 45 dies habils.

No sera exigible el requisit temporal aquests requisit temporal en aquells casos en que
el programa, projecte o missié6 de cooperacié internacional exigeixi una intervencié
immediata com a conseqiiéncia d’una catastrofe natural (terratrémols, huracans,
inundacions...).

4. Durada de la comissié de serveis

La comissié de serveis ha de tenir una durada inferior a sis mesos.

5. Inici del procediment

5.1. El procediment s’inicia a instancia de la persona interessada mitjangant sol-licitud.
Les persones interessades poden utilitzar el model de sol-licitud que s’adjunta com a
annex 1.

5.2 A la sol-licitud s’ha d’especificar I'organitzacié internacional, entitat o govern que
desenvolupa el programa o la missié de cooperacié internacional; el periode temporal

pel qual es sol-licita la comissid, i si es percebran les retribucions del lloc d’origen des
del qual es produeix la comissié o bé, pel contrari, si es tracta d’una comissié retribuida
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per I'organitzacié internacional, entitat o govern promotor del programa, projecte o
missié de cooperacié internacional.

5.3 Ala sol-licitud s’hi ha d’adjuntar la documentacié segtient:

a) Un certificat emeés per la organitzacié internacional, entitat o govern que
desenvolupa el programa, el projecte o la missié de cooperacié internacional,
en el qual s’hi ha de fer constar:

- La designacié de la persona que sol-licita la comissié de serveis, el
perfode durant el qual ha de desenvolupar el projecte, el programa o la
missié de cooperacié internacional i si aquesta persona sera retribuida
econdmicament a carrec de la organitzacié internacional, I’entitat o el
govern corresponent.

- El Pla de feina del funcionari o funcionaria que sol-licita la comissié de
serveis on constin les funcions que ha de desenvolupar.

b) Una copia del programa, del projecte o de la memoria de la missié de
cooperacié internacional que es pretén desenvolupar.

c) Un certificat emés per Idrgan corresponent que deixi constancia de
I’atorgament per part de ’Administracié d’una subvencié per desenvolupar el
programa, projecte o missié de cooperacié internacional, o bé una copia
acarada de la Resolucié mitjancant la qual li ha estat concedida.

En cas que el financament provengui de la formalitzacié d’un instrument de
col-laboracié amb una Administracié Publica, s’ha d’adjuntar una copia
acarada d’aquest instrument (conveni, protocol, etc).

En el supdsit que s’hagi sol-licitat una subvencié i en el moment en queé es
sol-liciti la comissié de serveis no s’hagi resolt la convocatoria, s’ha
d’adjuntar una cdpia acarada de I’escrit mitjangant el qual s’ha sol-licitat la
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subvencié i la copia de la convocatoria publicada en el butlleti o diari oficial
corresponent.

5.4 La persona interessada pot adjuntar també un informe emeés per la secretaria
general de la conselleria on es trobi adscrit el lloc de feina que ocupa o, en el seu cas,
de Porgan equivalent de I'organisme autdnom o del consorci al qual es trobi adscrit el
funcionari o la funcionaria.

Aquest informe s’ha de pronunciar en tot cas sobre:

a) La conveniencia de concedir la comissié de serveis.

b) La incidéncia en el Servei o la Unitat a la qual es trobi adscrit el
funcionari o la funcionaria, en concret sobre si la concessié de la
comissié pot suposar un menyscapte en la prestacié dels serveis.

En el cas que la persona interessada ho hagi sol-licitat, també s’ha d’especificar la
conformitat o disconformitat en la percepcié de les retribucions amb carrec al lloc des
del qual es pot produir la comissié de serveis.

5.5 Si la persona interessada no adjunta aquest informe, la Direccié General de Funcié
Publica I’ha de requerir d’ofici.

5.6 Si I'informe esmentat en el punt 5.4 és desfavorable, quant a la conveniéncia de la
concessié de la comissié de serveis o pel que fa a la incidéncia en la prestacié de serveis,
se n’han d’especificar les raons motivadament, i no es podra concedir la comissié de
serveis a la persona interessada.

5.7 En el cas que 'informe determini unicament la disconformitat quant a la percepcié
de les retribucions amb carrec al lloc de feina des del qual s’ha de produir la comissié
de serveis, també n’ha d’especificar les raons motivadament, i no podra ser concedida
la comissié6 de serveis a la persona interessada, tret que manifesti per escrit que,
finalment, la retribucié sera a carrec de 'organitzacié internacional, el govern o I’entitat
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promotora del projecte, del programa o de la missié de cooperacié internacional i
adjunti a Pescrit un certificat que ho corrobori.

6. Instruccié del procediment

6.1 Als efectes de la determinacié de Iexisténcia de l’interes de I’Administracié de la
Comunitat Autdbnoma de les Illes Balears en el desenvolupament del projecte, del
programa o de la missié de cooperacié internacional, la Direccié General de Funcié
Publica ha de sol-licitar un informe a la Direccié General de Cooperacid.

6.2 La Direccié General de Cooperacié d’acord amb la Llei 9/2005, de 21 de juny, de
Cooperacié per al desenvolupament, i la normativa que la desenvolupa, determinara
Iinterés en el desenvolupament del projecte, programa o missié de cooperacié
internacional.

6.3 En el cas de desenvolupament de projectes o programes per part d’Organitzacions
no Governamentals de les llles Balears s’entén que sén d’interés de I’Administracié de la
Comunitat Autdnoma de les llles Balears quan concorren acumulativament aquests
requisits:

a) Quan la ONG estigui constituida legalment, amb capacitat juridica i d’obrar,
no tengui anim de lucre i tengui la seva seu a les llles Balears. S’entén que
I’entitat té seu a les llles Balears quan es trobi inscrita en el Registre
d’Associacions de les Illes Balears.

b) Que el projecte de cooperacié internacional es desenvolupi en algun dels
paisos empobrits d’acord amb les prioritats geografiques definides en el Pla
Director de la Cooperacié de les llles Balears vigent.

c) Que el projecte, el programa o la missi6é de cooperacié internacional es trobi
finangat per part de la Conselleria competent en materia de cooperacio per al
desenvolupament, per I’Agéncia de Cooperacié Internacional de les llles
Balears, o per qualsevol altra Administracié territorial de la Comunitat
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Autonoma de les llles Balears, mitjancant |’atorgament de subvencions o la
formalitzacié d’instruments de col-laboracié (convenis, protocols, etc).

d) Que la implantacié i I’execucié del projecte de cooperacié internacional es
trobi sotmés a un sistema de seguiment i comprovacié per part de
I’Administracié de la CAIB previst en la normativa sobre concessié de
subvencions.

6.4. En el cas de les Organitzacions no Governamentals de caracter estatal o
internacional, I'interés de I’Administracié de la Comunitat Autdonoma de les llles
Balears quedara constat quan es donin acumulativament aquests requisits:

a) Quan la ONG estigui constituida legalment, amb capacitat juridica i d’obrar,
i no tengui anim de lucre.

b) Que el projecte de cooperacié internacional es desenvolupi en algun dels
paisos empobrits d’acord amb les prioritats geografiques definides en el Pla
Director de la Cooperacié de les llles Balears vigent.

c) Que el projecte, el programa o la missié de cooperacié internacional es trobi
finangada, total o parcialment, per part de I’Administracié General de I’Estat,
PAgencia Espafiola de Cooperacié Internacional per al desenvolupament
(AECID) o per qualsevol altra Administracié territorial de [PEstat
espanyol,mitjangant la concessié de subvencions o la formalitzacié
d’instruments de col-laboracié (convenis, protocols, etc).

d) Que la implantacié i ’execucié del projecte de cooperacié internacional es
trobi sotmeés a un sistema de seguiment i comprovacié per part de
PAdministracié General de I’Estat previst en la normativa sobre concessié de
subvencions a Organitzacions no Governamentals.

6.5 La Direccié General de Cooperacié podra requerir ’aportacié de la documentacié
que sigui necessaria a la persona interessada, als efectes de I’emissié de I'informe sobre
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I'interés de ’Administracié de la CAIB en el desenvolupament del projecte, programa o
missié de cooperacié internacional.

6.6 No seran exigibles, als efectes de constatar I’interés de la Administracié, els requisits
establerts per les lletres ¢ i d dels punts 6.3 i 6.4 en aquells casos en qué el programa,
projecte o missié de cooperacié internacional promogut per la ONG exigeixi una
intervencié immediata com a conseqiiencia d’una catastrofe natural (terratrémols,
huracans, inundacions...).

7. Resolucié

Un cop instruit I'expedient, amb la proposta prévia del director general de Funcié
Piblica i Pinforme emeés per la Direcci6 General de Cooperacié, la consellera
d’Innovacid, Interior i Justicia dictara la Resolucié corresponent que sera notificada a
les persones interessades.

La Resolucié que acordi la comissié de serveis ha de determinar el periode temporal
durant el qual s’autoritza la comissié de serveis.

8. Retribucions i Seguretat Social

8.1 La Resolucié que autoritzi la comissié de serveis per cooperacié internacional ha de
determinar si el funcionari o la funcionaria ha de percebre la retribucié corresponent al
lloc de procedencia o al lloc que ha d’ocupar en comissié.

8.2 En el suposit que I'organitzacié internacional, I’entitat o el govern estranger es faci
carrec de les retribucions del funcionari o de la funcionaria, durant el periode temporal
de la comissié de serveis no es percebran retribucions amb carrec a ’Administracié de
la CAIB i sera donat o donada de baixa del régim general o, en el seu cas del regim
especial, de la Seguritat Social.

8.3 En cas que es percebin les retribucions del lloc de feina de procedéncia i
I’Administracié tengui coneixement que no s’ha dut a terme la comissié de serveis,
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sense perjudici de la responsabilitat disciplinaria en a qual s’hagi pogut incérrer, s’ha
d’iniciar un procediment de reintegrament de quantitats percebudes indegudament.

9. Justificacié

El funcionari o la funcionaria, en el termini d’un mes, comptador a partir de I’endema
d’haver finalitzat la comissié de serveis per cooperacié internacional, ha de trametre un
certificat emes pel director o la directora del projecte, programa o missié de cooperacid
internacional sobre el desenvolupament de les funcions que ha dut a terme, aixi com
una copia acarada dels bitlles o passatges corresponents als desplagaments per
desenvolupar les tasques de cooperacié internacional.

Marratxi, 16 [d’agost de 2010

El directoyf gdneral de Funcié Publica El director general de Cooperacié

! ost

Benat Ramis Ripoll osep Ramjlon Balazant Torres



