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Instruccié 1/2020 del director de I'AETIB per la qual s'estableix la regulacié
especifica i tramitacié dels expedientes de contractes menors que formalitzi
I'AETIB

Atesa l'entrada en vigor de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector
Public, en data 11 d'abril de 2018 i en data 28 de marg de 2019, el director de I'AETIB va
dictar les instruccions 1/2018 i 1/2019 que establien la regulacié especifica i tramitacié
dels expedients de contractes menors.

En data 31 de desembre de 2019 (BOIB 175) es va publicar la Llei 19/2019, de 30 de
desembre de pressuposts generals de la Comunitat Autdnoma de les Illes Balears per a
I'any 2020, Disposicié final quarta d'aquesta llei estableix una nova regulacié de les
despeses menors modificant la disposicid addicional segona de la Llei 14/2018, de 28
de desembre, de pressuposts generals de la comunitat autonoma de les Illes Balears
per a l'any 2019.

I, en data 5 de febrer de 2020 es va publicar al BOE el Reial Decret-Llei 3/2020, de 4 de
febrer de mesures urgents .I en data 20 de febrer de 2020 la Intervencié general de la
CAIB va dictar Instrucciéo 1/2020 sobre la fiscalitzacié de documents comptables de
reconeixement de l'obligacio | proposta de pagament dels contractes menors | de les
despeses menors.

Per tot aixd, es adient dictar una instruccié per la tramitacié dels expedients dels
contractes menors que formalitzi 'AETIB

1. CONTRACTES MENORS

VALOR ESTIMAT: inferior a 40.000 € per obres i entre 14.999,99 € i 5.000,00€ per
subministrament i serveis (més IVA).

De conformitat amb l'article 11.2 lletra a) del Decret 18/2018, de 22 de juny, pel qual es
reorganitza, es reestructura i es regula I'Agéncia d'Estratégia Turistica de les Illes
Balears, correspon al director de I'AETIB l'organitzacid de la gestidé administrativa
interna de l'entitat.
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PROCEDIMENT GENERAL

L'expedient de contractacié s'inicia amb la realitzacié d'una RDC (Reunié de
Coordinacid) convocada a iniciativa de la direccié adjunta de I'AETIB o del técnic que
necessiti la realitzacié d'una contractacio. Les persones que hi ha d'assistir son; el
director i/o la direccié adjunta de I'AETIB, el responsable i/o técnic del departament
promotor de lexpedient, la persona del departament juridic encarregada dels
contractes menors i supletoriament el responsable o un técnic del departament juridic,
el responsable i/o técnic de I'drea econdmica i el responsable ifo persona de l'area de
Planificacié que es qui fa la corresponent convocatoria. Aquest darrer assignara un
numero a 'expedient i elaborara i signara la Fitxa de Control de la RDC,

El director o bé el director adjunt, de conformitat amb la Resolucié de delegacié del
director de data 4 de desembre de 2019, com a ¢rgan de contractacio signa l'informe
de necessitat i dinsuficiéncia de mitjans personals i materials i justifica que no s'esta
alterant el seu objecte per tal d'evitar I'aplicacid dels llindars maxims del contracte
menor, previament redactat pel promotor de I'expedient.

El promotor de 'expedient redacta | signa l'informe d'adequacio de preu de mercat.

Si es tracta d'un menor d'obres també s'ha d'acompanyar el pressupost de les obres,
sense perjudici de que hagi d'existir el corresponent projecte quan sigui requerit per les
disposicions vigents. També s'haura de sol-licitar I'informe de les oficines o unitats de
supervisid a que es refereix l'article 235 quant el treball afecti a I'estabilitat, seguretat o
estanquitat de l'obra.

L'area promotora de l'expedient sol-licitara, si ho considera adient, un minim de tres
pressupost i redactara la invitacio pablica en castella i catala on reflectira, entre d'altres,
l'objecte del contracte, la duracié (maxim 12 mesos sense possibilitat de prérroga),
caracteristiques tecniques, preu maxim de licitacié (VALOR ESTIMAT:; inferior a 40,000 €
per obres | entre 14.999,99 € i 5.000,00€ per subministrament i serveis -mes IVA-),
direccid de contacte on els licitadors hauran de presentar la seva oferta i data limit de
presentacio d'ofertes (7 dies naturals),

L'Area de planificacio publicara la invitacid a la web de I'AETIB durant un minim de 7
dies naturals, termini durant el qual els interessat poden presentar la seva oferta i el
servei promotor del contracte ha de trametre aquesta invitacio a tres persones fisiques
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o juridigues amb personalitat juridica. En cap cas es podran acceptar ofertes o remetre
invitacions a entitats sense personalitat juridica, com son les comunitats de bens.

En el suposit excepcional que es justifiqui l'exclusivitat no es demanaran els tres
pressuposts ni es fara la invitacio publica.

El servei promotor redacta i signa l'informe d'adjudicacio del contracte, El departament
juridic redacta i signa linforme corresponent. El departament de Planificacid, previ
informe d'adjudicacié emés pel técnic, emplena el document AD.

Quan la prestacid consisteixi en la realitzacid i entrega d'informes o estudis, el
departament juridic ho posara en coneixement del departament de Comunicacio per
tal de publicar-los en el Portal de Transparéncia del Govern, en els termes recollits en la
Instruccio de la directora general de Transparencia i Bon Govern per a la publicacié dels
estudis contractats pels diferents organs de contractacio del Govern de les Illes Balears
en el Portal de Transparéncia de 29 de novembre de 2017.

Quan arribi la factura es realitza el document OP on s'incloura un informe técnic de
conformitat,

2. DESPESES MENORS

VALOR ESTIMAT: inferiors 4.999,99€ per subministrament i serveis. Aquestes despeses
afecten també a I'expedient que tengui un valor estimat inferior a 200 €.

L'expedient de contractacid s'inicia amb la realitzacid d'una RDC (Reunio de
Coordinacio) convocada a iniciativa de la direccié adjunta de I'AETIB o del técnic que
necessiti la realitzacié d'una contractacié. Les persones que hi ha d'assistir son: el
director i/o la direccio adjunta de I'AETIB, el responsable i/o técnic del departament
promotor de l'expedient, la persona del departament juridic encarregada dels
contractes menors i supletdriament el responsable o un técnic del departament juridic,
el responsable i/o técnic de l'area econdmica i el responsable i/o persona de l'area de
Planificacio que es qui fa la corresponent convocatoria. Aquest darrer assignara un
numero a l'expedient i elaborara i signara la Fitxa de Control de la RDC.

El director o bé el director adjunt, de conformitat amb la Resolucié de delegacid del
director de data 4 de desembre de 2019, com a ¢érgan de contractacio signa linforme
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de necessitat i d'insuficiéncia de mitjans personals i materials i justifica que no s'esta
alterant el seu objecte per tal d'evitar l'aplicacio dels llindars maxims del contracte
menor, previament redactat pel promotor de I'expedient.

El promotor de I'expedient redacta i signa lI'informe d'adequacié de preu de mercat.

Si el técnic ho estima convenient pot seguir el procediment dels contractes menors
regulat al punt 1 d'aquesta instruccid, a excepcid de la invitacio publica que no sera
aplicable en cap cas en el suposit de despeses menors.

De conformitat amb la Disposicio final quarta de la Llei de Pressuposts de la CAIB per a
I'any 2020, es comprovara que el contractista no ha subscrit al llarg dels dotze mesos
anteriors altres contractes menors del mateix tipus | prestacions semblants per un
import total igual o superior a 15.000,00 euros.

El servei promotor redacta i signa linforme d'adjudicacio. El departament juridic
redacta i signa l'informe corresponent. El departament de Planificacid, previ informe
d'adjudicacié emés pel técnic, emplena el document AD i quan arribi la factura es
realitza el document OP on s'incloura un informe técnic de conformitat.

El director de I'AETIB

a, 14 de juliol de 2020
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Manel Porras Romero



