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INSTRUCCION NUM. 7/2002 CONJUNTA

DELA INTERVENCION GENERAL Y DE LA DIRECCION GENERAL DE FUNCION
PUBLICA

De: Interventor General, Director General de Funcion Puablica.

"Fecha: 21 de febrero de 2002.

A: Secretarios Generales Técnicos, Jefes de UGE, Habilitados de personal Jefesde
servicio de la consejeria de Interior.

- Asunto: Subsanacion de las incidencias de ndmina.

El articulo 28.1 del Decreto 77/2001, de 1 de junio, de desarrollo de determinados
aspectos de la Ley de Finanzas y de las leyes de presupuestos generales de la
Comunidad Auténoma de las Islas Baleares, establece los aspectos que la Intervencion
General deberd comprobar para fiscalizar de conformidad el pago de la némina con el
alcance fijado en este articulo, siempre y cuando la némina se tramite antes del dia 20
de cada mes, y las deficiencias que se puedan detectar se enmienden en el plazo de 48 -
horas. Entre otros, se establece que se comprobard que todos los conceptos de gasto
incluidos en ndmina se imputen a partidas presupuestarias existentes, y que haya crédito
adecuado y suficiente.

Si no se dan estas condiciones, de acuerdo con el artlculo 28.2 del Decreto 77/2001, la
Intervencwn General sélo fiscalizara el pago de la némina con el alcance siguiente:

Que la némina ha sido aprobada por el 6rgano competente.

2 Que el documento contable que autoriza el pago de la némina estd firmado
por el 6rgano competente y que su importe coincide con el importe aprobado
de la némina. -

La tramitacién y fiscalizacion de la némina de acuerdo con el punto 2 del articulo 28
mencionado, plantea la necesidad de determinar el procedimiento que se ha de seguir
cuando del proceso de enlace de la contabilidad con la némina (en adelante ENCONO)
resulten incidencias sobre partida inexistente, falta de crédito adecuado y suficiente o
del documento contable correspondiente, o cualquier otra.

Visto lo que se ha indicado, se dicta la presente
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1.

INSTRUCCION

OBJETO DE LA INSTRUCCION

El objeto es dar las instrucciones para subsanar las incidencias de némina que se
detecten mediante el proceso' ENCONO, cuando la némina se haya tramitado de
acuerdo con el articulo 28.2 del Decreto 77/2001, de 1 de junio, y antes de formalizar el
pago de la ndmina en el presupuesto ordinario de la Comunidad Auténoma.

2. PROCEDIMIENTO

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Una vez tramitada y pagada la nomina de acuerdo con el articulo 28.2 del Decreto
77/2001, de 1 de junio, la-Intervencién Delegada de Personal lanzara el proceso
ENCONO. De este proceso se obtendra, entre otros, el listado de incidencias de
némina. '

La Intervencion Delegada de Personal tramitara a los habilitados de personal de las
diferentes secciones presupuestarias el listado de las incidencias correspondientes a
su seccidn presupuestaria, para que, en el plazo de 15 dias desde su recepcion,
hagan una propuesta con las actuaciones a realizar para subsanar estas deficiencias.
La Direccion General de Funcién Publica dara las autorizaciones necesarias en el
sistema Metad para que los habilitados puedan obtener el detalle de las OP con
incidencias. ‘ '
Cuando para subsanar la incidencia sea necesario tramitar documentos contables,
juntamente con la propuesta de las actuaciones a realizar, se acompafiaran los
correspondientes AD+ o AD/.-

Cuando la incidencia pueda tener efectos en las néminas de los meses siguientes,
los habilitados de personal informarén también a los servicios responsables de la
Direccion General de Funcién Publica para que lleven a cabo las actuaciones
necesarias para solucionar la incidencia de cara a las néminas siguientes.

A la vez que se remite este listado a los habilitados de personal, y para asegurar la
existencia de crédito adecuado y suficiente respecto de la fiscalizacién de nuevos
expedientes, la Intervencion Delegada de Personal procedera a contabilizar un AD+
por el importe correspondiente al total de las incidencias a subsanar en la partida
presupuestaria que a tal efecto determine la Intervencién. Para esto, se abrird en
cada seccion presupuestaria una partida Unica en servicios generales para imputarle
los AD+ indicados.

Si en el momento de contabilizar el AD+ a que hace referencia el punto 2.5, hubiera
insuficiencia de crédito, y hubiera AD+ de nuevos expedientes pendientes de
validar, se barraran los AD necesarios para tener crédito suficiente, y los nuevos
expedientes se fiscalizaran de disconformidad, ya que en primer lugar se han de
fiscalizar las obligaciones ya reconocidas.

Si no se pudiesen realizar las actuaciones anteriores, y por tanto la Consejeria no
tuviese crédito suficiente para subsanar las incidencias de némina, la Consejeria
debera tramitar la correspondiente modificacion de crédito por el importe necesario
para cubrir la insuficiencia de crédito. Hasta que no se haya aprobado la
modificacion de crédito, la Consejeria no podra tramitar nuevos expedientes. A tal
efecto, la Intervencién Delegada de Personal se dirigirda a los servicios de la
Direccién General de Funcién Publica para que éstos se abstengan de tramitar
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nuevos expedientes hasta que se les acredite la existencia de crédito adecuado y
suficiente. '
2.7. Finalizado el plazo de 15 dias, si la Intervencion Delegada de Personal ha recibido
la propuesta- de la seccidn presupuestaria correspondiente para subsanar las
incidencias, procedera a llevar a cabo las actuaciones propuestas, y anulara el AD+

al cual se refiere el punto 2.5.

Si no se hubiera recibido propuesta de subsanacién o esta sea incompleta, la
Intervencién Delegada de Personal contabilizara una OP, por el importe no
subsanado, con cargo al AD+ tramitado anteriormente. Esta OP no serd objeto de
reaplicacion posterior.

3. APLICACIO

Esta Instruccion se aplicara a partir del dia 1 del mes siguiente de su publicacion en el
BOIB. También se aplicara a las incidencias no resueltas de los meses anteriores.

Esta Instruccién no sera aplicable a las incidencias de la némina del personal transferido
mediante el Real Decreto 1876/1997, de 12 de diciembre.

Palma de Mallorca, a 21 de febrero de 2002.

EL INTERVE OR GENERAL



