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Abans de comencar el tramit d'inscripcié al procediment, és important que:

Hagim llegit la convocatoria per a assegurar-nos que complim els requisits d'inscripcié. Aquesta és una convocatoria oberta, si no complim els requisits
ara, podrem inscriure'ns en qualsevol altre moment més endavant.

Si aportem la documentacié de manera presencial a través d'un Registre, hem d'aportar fotocopies (no originals) de tota la documentacié necessaria per
a la inscripci6 al procediment.

Tinguem la documentacié preparada d'acord amb la via d'accés que ens interessa (experiencia laboral o formacié no formal). Si volem realitzar el tramit
de manera telematica (amb usuari i contrasenya o sistema Cl@ve), hem de tenir preparat un unic fitxer en format PDF per a cada apartat (contractes
de treball, certificats d'empresa, cursos de formacio, etc.) és a dir, si per exemple tenim tres contractes de treball diferents, haurem d'escanejar-los com

un sol document, o si tenim tres documents ja escanejats, haurem d'unificar-los en un sol document (pots ajudar-te d'eines virtuals pel tractament
d’arxius com www.ilovepdf.com).

En aquesta fase del procediment (inscripcié), hem d'aportar la documentacié necessaria per a justificar els requisits d'inscripcié i, en fases posteriors,
podrem aportar més documentacio i proves per a I'avaluacié de les UC a les quals ens hem inscrit.

A la pagina web de I'lQPIB podem trobar un apartat de preguntes frequients que ens poden ajudar a resoldre els dubtes que ens puguin sorgir durant la
realitzacié del tramit d'inscripci6, aixi com models de declaracié responsable i certificats d’'empresa.


http://www.ilovepdf.com/

INSCRIPCIO AL PROCEDIMENT

Seleccionau un métode d'autenticacio

Clave Usuari/Contrasenya Sense autenticar

Usuari

cl@ve .. Q@

En accedir al formulari des de la pagina web de I'lQPIB, el primer que haurem de fer és seleccionar un métode d'autenticacié per a accedir:

- Através del sistema Cl@ve (es necessita estar registrat en el sistema)
- Através d'usuarii contrasenya (de la CAIB, Gestib, etc.)
- Sense autenticar (de manera andonima)

Les dues primeres opcions ens permetran completar el procediment de manera telematica, podent fer el pagament i aportar la documentacié sense
necessitat d'acudir a cap oficina de Registre perqué es tracta d'una sol-licitud amb identificacio.

La tercera opci6 (andnima) ens permetra emplenar la sol-licitud i el pagament de taxes de manera telematica, perdo haurem d'aportar una copia impresa
de la sol‘licitud i la documentacié a un dels registres recollits en la resolucié de la convocatoria del procediment.




En aquest exemple accedirem de manera anénima
(sense autenticar).

Una vegada accedim al formulari, es generara un avis en
la pantalla amb un ndmero de clau per a recuperar el

formularii continuar amb el tramit (valid durant 15 dies).

Aquesta clau també ens permetra recuperar el tramit
una vegada finalitzat, accedint a la“carpeta ciutadana”
del Govern de les Illes Balears.

Podem descarregar la clau.

Seleccioneu meétode d'autenticacid

Sense autenticar

@

Cl@ve Usuari/Clau

Usuari

cl(@ve =

Si no acabau el tramit podeu utilitzar la clau HHAXKWKM-FBAST8TB-TBRDDVYWG per continuar amb la tramitacio. Recordau que
si no accediu al tramit durant 15 dies s'esborrara del nostre sistema.

Una vegada finalitzat el tramit, aquesta clau tambe T seny &gt de la vostra sol-licitud a través de "Les meves
gestions”.

Pitjau el boto per desar la clau. Tot segyfl es generara un fitxer denominat Clau_dataNgora.html que contindra un enllag per

accedir al tramit.

Desau la clau | continuau
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Assistent de tramitacio
Usuari: Sense autenticacié Clau de la tramitacit: HIAXKWKM-FBAST8TS-TERDDVWG - Desaulaclau  $@ Eliminau el tramit

Inscripcio Pla Acredita 2020 (ECO092IPAC)

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5 Passa 6
Cal saber Emplenar Documentacit Pagar Ragistrar Finalitzar

‘\. El nostre assistent

Per millorar la realitzacio de tramitacions telematiques hem dissenyat un assistent que us guiara d'una manera senzilla i
intuitiva durant l'emplenament de les dades necessaries

Voleu més informacid sobre les passes que cal fer? Mirau explicacio detallada.

Protecci6 de dades

El Govern de les Illes Balears garanteix la confidencialitat i la proteccié de les dades personals que es faciliten a través de
les pagines d'aquest web en el termes que estableix el Reglament UE 2016/679 de Proteccio de Dades i la legislacia vigent
en matéria de proteccio de dades.

Informacio especifica en relacio al tractament de dades personals

Les dades personals facilitades pels ciutadans mitjancant els diferents formularis o sol-licituds d'aquest web seran tractades
en els termes que disposi la “Informacié sobre el tractament de dades personals” que figuren al formulari i sol-licitud, on
també s'identificara al responsable del tractament.

Exercici de drets i reclamacions

La persona afectada pel tractament de dades personals pot exercir els seus drets d'informacio, d'accés, de rectificacig, de

supressid, de limitacio, de portabilitat, d'oposicié i de no inclusio en tractaments automatitzats (i, fins i tot, de retirar el

rancantimant i &c al r3c an alc tarmac niie actahlaiv al RADM davant al racanncablo dal trartamant mitiaocant ol

¢ Clau_03-03-20...htm| ¢ A

El document amb la clau es guardara en les descarregues del nostre ordinador.
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Si no acabau el tramit podeu utilitzar la clau HIAXKWKM-MDFGGDT8-T8BYSAN1 per continuar amb la tramitacio. Recordau
que si no accediu al tramit durant 15 dies s'esborrara del nostre sistema.

Una vegada finalitzat el tramit, aquesta clau també us permetra seguir l'estat de la vostra sol-licitud a través de “Les meves
gestions”.

>> Accedir al tramit >>

Aquest és I'enllag generat en l'ordinador que ens permetra accedir al tramit (no finalitzat) durant 15 dies.




BALEARS™
Assistent de trarp#acic

Inscripcid Pla Acrs g (ECO092IPAC)

Passa { Psssa 2 Passa 3 Pussa 4 Passa 5 Passa &
Cal saber Emplenar Documentacs Paga Registrar Firmitzar
El nostre assistent

Per millorar La reatitzacid de tramitacions tetematiques hem dissenyat un assistent que us gulara duna manera senzila |
nuibiva durant l'emplenament de les dades necessaries

5§ no acabau €l tramit en aquesta sessid podeu recuperar-lo en Les meves gestions. Recordau que i no accedw al tramit
en els praxims 15 dies sesborrara gel nostre sistema.

Voleu més Informacid sobre les passes que cal fer? Mirau explicacid cetaliada,

Proteccid de dades

El Govemn de les Illes Balears garanteix 1a confidenciatitat | la proteccid de tes dades personals gue es faciiiten a traves de
les pagines d'aguest web en el termes que estableix i Reglament UE 2014/679 de Proteccio de Dades | |a legislacid vigent
en matérta de proteccio de dades.

Informacit especifica en refacld at tractament de dades personals

Les dades personals facilitades pels clutacans mitjancant els giferents formularis o sol-Iicituas daguest web seran tractades
en els termes que dispost ia “Infermacio sobre ei tractament de dades personals’ que figuren al formudart | sol-ticitud, an
també sidentificara al responsable del tractament.

Exercici de drets | reclamacions

Seleccioneu métode d'autenticacid

Cl@ve

cl@ve

Sense autenticar

@

Uswari/Clau

Usuarn

Clau

En aquest exemple accedirem amb
identificacié.

A l'assistent podrem veure el nostre
usuari.

En qualsevol moment, podem
abandonar el tramit i comencar un nou.




PASSA 1: Cal saber

Comencem el tramit.

L'assistent ens anira guiant per les diferents pantalles fins a

completar tots els passos (en total 6) del tramit.

Per a comencar, ens ofereix una serie d'informacionssobre proteccié

de dades.

Una vegada llegides, premem "Seguent".

© Govern de Les fles Salears Govern de Les les Salears: O/ de 08
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Assistent de tramitacié
Usuar; Sense autenticacio Clau de L2 trammitacios HIAKKWKM-NXIVTETB-TAIVLAFG Desautacleu P Elimonau e tramit

gecripcio Pla Acredita 2020 (ECO092IPAC)

Passa 3 Passu d Passa 5 Passy 6
Docurmantacic Pagor Registrar Frnltzsr

Per miltorar {a realitzacid de tramitacions telematiques hem dissenyat un assistent gue us gulara duna manera senzilla |
Intuitiva durant l'emplenament de les dades necessares

Volew més Informacio scbre les passes que cal fer? Mirau explicacid cetallada.

Proteccié de dades

El Govern de les Illes Balears garanteix {a confidenciatitat | la proteccld de les dades perscnals que es faciiiten a través de
les pigines d'aquest web en el termes gue estableix el Reglament UE 20167679 de Proteccio de Dades | La legistacid vigent
en matéria de prateccid de dades.

Informacid especifica en relactd al tractament de dades persanals

Les dades personals faciiitades pels clutadans mitjancant els diferents farmularis o sol-licituds daguest web seran tractades
en els termes que disposi {a “Informacio sobre el tractament de dades personals” que figuren al formutari | sol-ticitud, on
també sidentificara al responsable del tractament.

Exercici de drets | reclamacions

La persena afectada pel tractament de dades personals pot exercir els seus drets dinformacsd, daccés, de rectificacsd, de
supressic, de limitacio, de portabllitat, d'oposicio | de no Inclusid en tractaments automatitzats (), fins | tot, de retirar el
corsentiment, st &s el cas, en els termes que estableix el RGPD) davant el responsable del tractament, mitiancant el
procediment -5 licktud dexercicl de drets en matéria de proteccid de dades personals-, previst en la seu electrénica de 1
CAS (seu electronica).

4Amb posterioritat a La resposta del responsable © al fet que na hi hagl resposta en el termini d'un mes, pot presentar la
~Reclamacy) de tutela ce drets- davant I'Agéncia Espanyola de Proteccid de Dades (AEPD),

Delegaclé de Proteccid de Dades

La Delegacio de Proteccsd de Dades de IAdministractd de la CA'B té 12 seu a la Conselleria de Presidéncia (Passeig de
Sagrera, 2, 07012 Palma).

Adreca electronica de contacte: protecciodades@dpd.cad.es.

SecuenT

i, - 07012 Pyima Necessitau ajuda? Contactay

Telefon 092 amb Uaguip de suport .



PASSA 2: Emplenar

Hem d’accedir a la instancia d'inscripcié (prement damunt
“Fase d'inscripcio).

”
|||!
GOVERN

ILLES
BALEARS\

Assistent de tramitacio
Usuari: Sense autenticacié Clau de ia tramitacio; HIAXKWKM-NXJVTBTB-TSIVLEFG - Desau laciau $§ Eliminau el tramit

Inscripcio Pla Acredita 2020 (ECO092IPAC)

Passa ! Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5 Passa §
Cal saber Emplenar Documentacio Pagar Ragistrar Finalitzar
Emplenar formularis

Heu demgle aagament els formularis obligatoris per poder accedir a la passa seglent. Per emplenar un formulari heu de
clicgpfore lenllac | un cOngompletat es marcara com a realitzat

o | Fase dinscripcio Icones Mes inf.
@ Formulari cbligatori

B rormulan no realiezat

Formular realitzat correctament

< ANTERIOR

© Govern de les liles 3alears Govern de les Illes Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma Necessitau ajuda? Contactau
Teléfon 012 amb {'equip de suport .



Inscripcio Pla Acredita 2020 (ECO092IPAC)

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5 Passa 6
Cal saber Emplenar Documentacio Pagar Registrar Finalitzar

TORMULARI = Ajuda activada
] Fase d'inscripcié Desactivar

* DNI/NIE/ Altres: * Documentacié acreditativa de nacionalitat:
44325378E DNI
* Nom: * Primer cognom: Segon cognom:
MARIA GARCIA GARCIA
* Data de naixement: Sexe:

10/01/1977 -~ () Home ) Dona @ Altres
Es resident a les Illes Balears? * Naclonalitat:

@ Si ESPANYOLA

O No
* Provincia: * Municipi: * Lecalitat:
Balears, llles PALMA PALMA
Adreca " Cod! postal:
C/ de Ter, 16 a7009
* Teléfon 1: Teléfon 2: * Correu electronic:

611611611 lgpib@calb. es

PASSA 2

Apartat A: DADES PERSONALS DEL SOL-LICITANT

Hem d'emplenar totes les nostres dades (alguns compten amb un desplegable per facilitar la informacio).

Hem d'introduir el DNI sense espais ni guions entre el nUmero i la lletra (tal com consta en I'exemple), aixi com assegurar-nos que el numero de teléfoni el

correu electronic sén correctes.




| B | INCOMPATIBILITATS DE LA CONVOCATORIA

Les persones que vulguin participar en el procediment, no poden sol-licitar l'avaluacié i I'acreditacid de les unitats
de competéncia si:

a) Les unitats de competéncia shan acreditat préviament.
b) Les unitats de competéncia son convalidables amb moduls formatius o amb moduls professionals que ja shan superat.

c) Estan matriculats, en el moment de formalitzar 1a inscripcid, de moduls formatius o de moduls professionals
convalidables.

d) Estan inscrits, en el moment de formalitzar la inscripcid, en un procediment per avaluar | acreditar aquestes unitats
de competencia.

e) Han sol-licitat l'acreditacid i l'avaluacio de les unitats de competéncia comunes en inscriure's en meés d'una qualificacio
professional.

Declar no trobar-me en cap de les incompatibilitats de la convocatoria anteriors.

PASSA 2
Apartat B: INCOMPATIBILITATS DE LA CONVOCATORIA

Hem de marcar la casella de declarar no trobar-se en cap situacié d'incompatibilitat per poder continuar.




| ¢ | REQUISITS DE LA CONVOCATORIA

1.Les persones que vulguin participar en el procediment han de complir els requisits seglients:

a) Tenir la nacionalitat espanyola, haver obtingut el certificat de registre de ciutadania comunitaria o la targeta de
familiar de ciutada de la Unid Europea, o ser titular d'una autoritzacié de residéncia o de residéncia i treball a
Espanya en vigor, en els termes establerts en la normativa espanyola d'estrangeria { immigracié.

b) Tenir, en el moment de fer la inscripcié, com a minim:
« 18 anys complerts, per a les qualificacions de nivell 1.
« 20 anys complerts, per a les qualificacions de nivell 2 | nivell 3.

¢) Tenir experiéncia laboral o formacid no formal relacionada amb les unitats de competéncia de les qualificacions
professionals convocades, en els darrers deu anys, d'acord amb el que figura a continuacié:

« En el cas d'experiéncia laboral:
L. Justificar almenys 2 anys (720 dies) amb un minim de 1,200 hores treballades, per 2 les gualificacions de nivell 1.
il, Justificar almenys 3 anys (1080 dies) amb un minim de 2.000 hores treballades, per a les qualificacions de nivell 2 { 3.

Per calcular el nombre de dies treballats s*ha de tenir en compte que un any son 360 dies.

« En el cas de formacié no formal:

L. Justificar almenys 200 hores de formacid relacionada amb les unitats de competéncia de les qualificacions professionals
de nivell 1.

i, Justificar almenys 300 hores de formacid relacionada amb les unitats de competéncia de les qualificacions
professionals de nivell 2 | 3.

En els casos en que els moduls formatius associats a la unitat de competéncia que es pretén acreditar prevegin una
durada inferior, s’han d'acreditar les hores establertes en agquests maduls.

Per establir el periode de 10 anys anteriors a la convocatdria s'ha de tenir com a referdncla el dia de presentar la
sol-licitud d'inscripcié al procediment.

2. Les persones meés grans de 25 anys que compleixin els requisits d'experiéncia o de formacié {
que no puguin justificar-los, poden sol-licitar la inscripcié provisional en el procediment sempre
que presentin alguna prova admesa en dret que justifiqui I"experiéncia laboral o la formacié no
formal d’acord amb el que preveu |’article 11.2 del Reial Decret 1224/2009, de 17 de Juliol. Per
2 aquests casos, la Comissié Permanent ha de determinar st se'n permet la inscripcié definitiva.

Declar complir tots els requisits de la convocatoria anteriors.

SORTIU DEL
FORMULAR!

PASSA 2

Apartat C: REQUISITS DE LA CONVOCATORIA

Hem de marcar la casella de complir tots els requisits i a continuacié prémer "Seguent”.




Inscripeio Pla Acredita 2020 (ECO092IPAC)

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5 Passa &
Cal saber Emplenar Documentacié Pagar Registrar Finalitzar
FORMULARI I3 Ajuda activada
£l Fase d'inscripcid Desactivar
| D | SOL-LICITUD DE PARTICIPACIO
EXPOS:

Que reunesc els requisits establerts a la Resolucid del Conseller dEducacld, Universitat | Recerca de 28 de desembre del
2020 per la qual es convoca el procediment per avaluar | acreditar les competéncies professionals adquirides a través de
lexperiéncta laboral o de vies no formals de formacié (PLA ACREDITA 2020).

SOL-LICIT:

Ser admés al procediment per avaluar | acreditar les competéncies professionals relatives a la qualificacié professional
seglent:

* Familia professional: * Quaiificacio professionat:

AFD - Activitats fisiques | esportives

EOC - Edificacio | obra civil

IMS - Imatge | so

SSC - Serveis socioculturals | a la comunitat
COM - Comerg | marqueting

HOT - Hosteleria | turisme

—

Inscripcio Pla Acredita 2020 (ECO092IPAC)

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5 Passa &
Cal saber Emplenar Decumentacid Pagar Registrar Finalitzar

FORMULARI &) Ajuda activada
E] Fase dinscripcié ;esmvar

| D | SOL:LICITUD DE PARTICIPACIO

EXPOS:

Que reunesc els requisits establerts a [a Resolucio del Consetler dEducacld, Universitat | Recerca de 28 de desembre del
2020 per |a qual es convoca el procediment per avaluar | acreditar les competéncies professionals adquirides a través de
lexperiéncia laboral o de vies no formals-de formacio (PLA ACREDITA 2020).

SOL-LICIT:

Ser admés al procediment per avaluar | acreditar les competéncies professionals refatives a la qualificacid professional
seglent:

3 VFamiliar orofessional: * Qualificacio professional: ]
| AFD - Activitats fisiques | esporives ’ ’

Unitats de competéncia:
AFD616_3 - Instruccio en foga

PASSA 2
Apartat D: SOL-LICITUD DE PARTICIPACIO

Hem de seleccionar la Familia professional i la Qualificacié professional que volem acreditar.




Inscripcid Pla Acredita 2020 (ECO092IPAC)

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5 Passa &
Cal saber Emplenar Documentacio Pagar Registrar Finalitzar
FORMULARI L) Ajuda activada
] Fase d'inscripcié Desactivar

| D | SOL:LICITUD DE PARTICIPACIO

EXPOS:

Que reunesc els requisits establerts a la Resolucid del Conselter dEducacia, Universitat | Recerca de 28 de desembre del
2020 per la quat es convoca el procediment per avaluar | acreditar les competéncies professionals adquirides a través de
I'experiéncia laboral o de vies no formals de formacio (PLA ACREDITA 2020).

SOL-LICIT:
Ser admeés al procediment per avaluar | acreditar les competéncles professionals relatives a la qualificacié professional
seglient:
* Familia professional: * Qualificacio professional:
AFD - Activitats fisiques | esportives 2 AFDB16_3 - Instruccid en oga

Unitats de competéncia:

UC0272_2 - Assistir éom a primer intervinent en cas daccldent o situacié demergéncia

[7)UC2039_3 - Programar les activitats de la sala de loga dacord a la programacid general de referéncia.
UC2038_3 - Executar les técniques especifiques del toga amb eficacia | seguretat.

[CJUC2040_3 - Concretar, dirigir | dinamitzar sessions d'instruccio en foga dacord a les caracteristiques, necessitats |
expectatives dels oracticants.

PASSA 2
Apartat D: SOL-LICITUD DE PARTICIPACIO
Hem de seleccionar les Unitats de Competéncia (UC) que volem acreditar (pot ser una, algunes o totes).

No es pot sol-licitar la participacié de les UC ja demostrades o acreditades ni les ja sol-licitades a una altra sol-licitud de participacié.




PASSA 2

Apartats E i F: ACCES A TRAVES DE FORMACIO NO FORMAL O D'EXPERIENCIA
LABORAL

Hem de seleccionar una de les dues vies d'accés.

e Laprimeraimatge correspon a un exemple d' inscripcié per la via de

formacié no formal. Cal indicar el nombre total d'hores de formaci6 que

podem acreditar per accedir al procediment. Es requereixen minim de

200 hores per a qualificacions de nivell 11300 hores per als nivells 2 i 3.

e Lasegonaimatge correspon a un exemple d'inscripcié per la via de

I'experiéncia laboral. Cal indicar el nombre de dies i d’'hores d'experiéncia

laboral que podem acreditar per accedir al procediment. Es requereixen
minim 720 dies i 1200 hores per a qualificacions de nivell 1 1080 dies i

2000 hores per als nivells 2i 3.

A més cal seleccionar I'opcié que correspongui segons la mena de

treballador: assalariat, autonom, voluntari o becari.

Només es pot triar una de les seglients vies d'accés a l'avaluacié i acreditacié de la qualificacié
professional. Les opcions son formacié no formal (E) o experiéncia professional (F).

Total hores
h23

Nomeés es pot triar una de les seglents vies d'accés a l'avaluacié | acreditacio de la qualificacio
professional. Les opcions sén formacio no formal (E) o experiéncia professional (F).

Apartat G: DADES DE CARACTER ESTADISTIC

Hem d'indicar la nostra situacié laboral (recorda que un ERTO no és situacio de
desocupacio) i el nostre nivell educatiu (Unicament el més alt).

| E | ACCES A TRAVES DE FORMACIO NO FORMAL

Formacia no formal dels darrers 10 anys, relacionada amb les unitats de competéncia de la qualificacio professional
que es volen acreditar:

Total horgs

ats de competéncia de la qualificacio professional

‘ E!%ptzrit':ﬂcia laboral
balmdor autonom

’: II riencia laboral

Heu dindicar quin tipus de treballador:

Trepaliador assalariat

baiiador voluntari o becari

G | DADES DE CARACTER ESTADISTIC
* Situacio laboral
Actiu

* Nivell educatiu/formatiu:
Batxillerat, CFGM, FP1 | equivalents



W] BewecODETAES

}Scﬂ-hcitud d'exempcio de taxes:

|
a) Les persones en situacio legal de desocupacio, sempre que presentin L'informe de periode .‘ _
ininterromput inscrit en situacio de desocupacio del Servei d'Ocupacio de les Illes Balears

(SOIB) o l"organisme equivalent de fora de les llles Balears que acredit! que esta inscrit com a
demandant d'ocupacid | la condicid de cdesocupat. La data d'aquest document no pot ser

anterior en més de guinze dies naturals a la data de formalitzacié de la Inscripcid. B raves de

px:lé Professional.

b} Les persones amb una discapacitat igual o superior al 33 X, sempre que presentin la
targeta acreditativa del grau de discapacitat o un certificat expedit per la Direccié General a
la Dependéncia.

¢) Els membres de families nombroses, semore que presentin el titol de familia nombrosa en _

vigor. [or a la consulta de

d) Les families en situacid de vulnerabilitat econdmica especial, sempre que presentin el
certificat corresponent.

e ———————————————— 3
* JETVET OF COMSUIta 0@ 0aoes Oe arscapacat, ' S’
« Servet de consulta de familia nombrosa.

PASSA 2
Apartat H: EXEMPCIO DE TAXES
El desplegable ens indica totes les situacions en les quals es pot sol-licitar I'exempci6 del pagament de les taxes de tot el procediment.

Si és el nostre cas, seleccionarem I'adequat tenint en compte que se'ns demanara que presentem la documentacié acreditativa necessaria

per justificar 'exempcio de les taxes.




| | | ACTUACIO FINANGADA PEL MINISTERI D'EDUCACIO | FORMACIO PROFESSIONAL

Declar estar assabentat/assabentada que:

La convocatoria del procediment per acreditar | avaluar les competéncies professionals adquirides a través de
'experiéncia taboral o de vies no formals de formacié esta financada pel Ministeri d'Educacié | Formacio Professional.

PASSA 2
Apartat I: ACTUACIO FINANGCADA PEL MINISTERI D'EDUCACIO I FORMACIO PROFESSIONAL

Hem de marcar la casella de declarar estar assabentat/a.




PASSA 2

Apartat J: CONSENTIMENT PER A LA CONSULTA DE DADES
Algunes dades poden ser consultades per 'IQPIB directament,
sempre que el sollicitant no ho denegui. En cas de NO
AUTORITZAR aquesta comprovacié per ofici cal marcar la casella

corresponent i aportar aquesta documentacio.

Apartat K: AUTENTICITAT DELS DOCUMENTS ADJUNTS
Hem de marcar la casella com mentre declarem que tota la

documentacio és auténtica i prémer “Seguent”.

| J | CONSENTIMENT PER A LA CONSULTA DE DADES

Segons I'Article 28 Llel 39/2015 de procediment administratiu, entén otorgat el consentiment per a la consulta de
les dades:

« Dades d'Identitat-Verificacid.

« Servei de consulta de dades de discapacitat.

« Servef de consulta de familia nombrosa.

» Estar al dia de pagaments amb la Seguretat Social.

En cas contrari, en quir NO s'otorgul el consentiment per a la consulta, fiwarqut les seglients caselles:

[C] M'opos a la consulta de dades d'ldentitat-Verificacio.

(0 M'opos a la consulta de dades de discapacitat.
[C] M'opos a la consulta de dades de familia nombrosa.

En cas d'oposicio a la consulta de dades, ef sol-licitant haura dadjuntar els documents | certificats requerits per la
sol-licitud.

| K | DECLARACIO D'AUTENTICITAT DELS DOCUMENTS ADJUNTS

Declar sota la meva responsabilitat que la documentacid adjunta requerida en la Resolucid de la Convocatdria és
auténtica.

SORTIU DEL
X roRMULAR & ANTERIOR



BALEARS™

Assistent de tramitacié
Usuari: Sense autenticacié Clau de [a tramitacid: HIAXKWKM-NXJVTBT8-T8IVL6FG (®) Desaulaciau $§ Eiiminau el tramit

Inscripcio Pla Acredita 2020 (ECO092IPAC)

Passa ! Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa § Passa &
Cal saber Emplenar Documentacio Pagar Registrar Finalitzar

Preparau els documents que cal aportar

En aquesta passa us Indicam els documents que heu d'aportar o que podeu aportar, depenent si sén o no obligatoris, juntament
amb la vostra sol-licitud.

Tenlu en compte que hi ha documents que haureu de greparar per (lurar-los de manera presencial |

Lleglu detingudament la llegenda | les Instruccions de presentacio situant la busca del ratol! damunt del titol de cada
document.

O DOCUMENTS OBLIGATORIS lcones Meés inf.

- @) Cocument obtigatori
(=" Cursos de formacié no formal

GD Document a aportar
presencialment

< ANTERIOR SeGUENT >

PASSA 3: Documentacié
En aquesta pantalla se'ns indica la documentacié acreditativa que hem d'aportar de manera presencial (exemple de tramit de manera anonima i accés per

la via de formacié no formal), és a dir, copia de tota la formacié no formal relacionada amb les unitats de competeéncia de la qualificacié professional que

estam sol-licitant. Prémer "Seguent".




PASSA 3: Documentacio

En aquesta pantalla se'ns indica la documentacié
hem d'adjuntar per a acreditar la nostra
experiencia laboral (exemple de tramit amb
identificacié i accés per la via de I'experiéncia

laboral).

La documentacié requerida dependra del que
hem assenyalat a la modalitats de treballador

(assalariat, autonom i voluntari o becari).

Si passem el ratoli per damunt, s'obre una
finestra que ens informa sobre els requisits que

ha de complir el document.

A la pagina web de I'IQPIB disposau de models

de certificats i declaracié responsable.

Passa Passa 2 Passa 3 Passad Passa b Passa b
Cal saber Emplenar Documentacid Pagar Regstrar Finalitzar

Preparau els documents que cal aportar

En aquesta passa us indicam els documents que heu daportar o que podeu aportar, depenent si s0n o no abligatoris, juntament
amb la vostra sol-licitud,

Liegiu detingudament la llegenda i les instruccions de presentacio situant la busca det ratoli damunt det titol de cada
document.

0 DOCUMENTS CBLIGATORIS lcones Més Inf.

8 Document cbilgatori

——» = Certificat de la Tresoreria General de la Seguretat Social, de

'Institut Social de la Marina o de la mutualitat a la qual estiguin

afiliats (vida laboral) 2

Adjuntar document '@ Document a adjuntar
telematicament

—_— ":.J Contractes de trebaill

Adjuntar docurnent

== Y Certificat de I'empresa on s'hagi adquirit 'experiéncia laboral

—> Adjuntar document

E— -~j Declaracié responsable amb la descripco de 'activitat exercida | l'interval de temps en qué s’ha dut a terme

Adjuntar document

—— =" Certificat de l'organitzacié on s'hagi prestat ['assisténcia com a becari o voluntari

Adjuntar document

< ANTERIOR



PASSA 3

Per anar adjuntant els documents, hem de prémer “Adjuntar
document”i s'obrira la finestra d'aquesta imatge.

Hem de seleccionar el fitxer a adjuntar del nostre ordinador
(escriptori, USB, descarregues, etc.) i prémer annexar perque
quedi registrat al costat de la nostra sol-licitud d'inscripcio.
Aquests documents ja no haurem d'aportar-los presencialment.
Recordau que es tracta de I'exemple de tramit amb identificacio
i accés per la via d'experiencia laboral.

Aquest pas I'hem de repetir per a cadascun dels documents que
vulguem adjuntar.

Cal recordar que només podem adjuntar un tnic PDF a cada
apartat, aixo vol dir que, si per exemple tenim tres
contractes de treball diferents, hauremd'escanejar-los com
un sol document, o si tenim tres documents ja escanejats
haurem d'unificar-los en un sol PDF.

Una vegada hem adjuntat tots les documents podrem veure el
nom del nostre fitxer. També tenim l'opcio, en cas d'error, de
llevar I'arxiu i adjuntar un diferent.

Una vegada revisat, prenem “Seguent.

Inscripcio Pla Acredita 2020 (ECO092IPAC)

Pasea t Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passad Passa 6
Cal sabar Emplenar Documentacio Pagar Ragistrar Finailtzar

Adjuntar el document segilent: Certificat de la Tresoreria General de |a Seguretat Social, de I'Institut
Social de la Marina o de la mutualitat a la qual estiguin afiliats (vida laboral)

Certificat de la Tresoreria General de ta Seguretat Social, de V'Institut Social de la Marina o de la mutualitat a la qual estiguin
afiliats en que constin lempresa, (a categoria laboral (grup de cotitzacio) i el periode de contractacio (vida laboral)

- Adjuntar

Seleccionau el fitk®Na adjuntar mitjangant el botd Examinar i a continuacio clicau sobre Adjuntar.

| Tria un fitxer | No s triat cap fixer | Adjuntar ]

recorgau gue les extensions permeses son pdf 1 la mida maxima ne pot superar 4096 Kb.

TJornar a la llista de documents a adjuntar

& DOCUMENTS OBLIGATORIS Icones Més Inf

B B Document cbligatar!
«& Y Certificat de la Tresoreria General de la Seguretat Social, de
I'Institut Social de la Marina o de la mutualitat a la qual estiguin
afiliats (vida laboral) -
Fitxer adjuntat: Vida laboral.pdf &) Document a adjuntar
—— telematicament

=Y Contractes de treball
Fitxer adjuntat: Contractes treball.pdf - Desadjuntar fitxer

o= Certificat de l'empresa on s'hagi adquirit I'experiéncia laboral
Fitxer adjuntat: Certificats empresa.pdf - Desadjuntar fitxer

-.:;‘] Declaracio responsable amb la descripcio de Uactivitat exercida i l'interval de temps en qué s"ha dut a terme
Fitxer adjuntat: Declaraciok#769; responsable.pdf - Desadjuntar fitxer

cj Certificat de |'organitzacio on s’hagi prestat l'assisténcia com a becari o voluntari
Fitxer adjuntat: Certificat becari.pdf - Desadjuntar fitxer

< ANTERIOR



PASSA 4: Pagar

En aquesta pantalla efectuarem el pagament de
les taxes.

Si estem exempts, I'assistent saltara aquest pas.

Prémer "Iniciau procés de pagament".

GOVERN
ILLES
BALEARS\

Assistent de tramitacié
Usuari: Sense autenticacié Clau de ia tramitacio: HIAXKWKM-NXJVTBTR-T8IVLEFG ) Desaulaciau $§ Eiminau el tramit

Inscripcio Pla Acredita 2020 (ECO092IPAC)

Passa ! Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa § Passa g
Cal sater Emplenar Documentacio Pagar Registrar Finalitzar

Fer el pagament

Una vegada efectuat el pagament hed de continuar amb la tramitacld per registrar el tramlit | que la vostra sol-licitud
sigul valida.

Agquest tramit regqus - ar un pagament. Per realitzar el pagament clicau sobre l'enllag | veureu les passes que cal fer per
realitzar gsagament | com heu de agauar amb 1a tramitacio després de completar el pagament.

peE) Pagament de taxes
Iniciau procés de pagament

< ANTERIOR

© Govern de les llles Balears Govern de les Illes Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma Necessitau ajuda? Contactau
Telefon 012 amb ('equip de suport .
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Assistent de tramitacio

Efectuar el pagament

Tot seguit es mostren les dades del pagament.

Model: 046
Concepte: Pagament de taxes
Data del pagament 03/03/2021
mpart 5|72 €

Una vegada Iniciat el pagament no podreu modificar el formulari,

Podeu efectuar el pagament per via telematica o per via presencial.

Si no heu fet la tramitacio anteriorment us recomanam que obriu l'ajuda | llegiu detingudament les instruccions.

INSTRUCCIONS DE PAGAMENT PER VIA TELEMATICA = INSTRUCCICNS DE PAGANENT PER VLA PRESERCIAL ¥

| Targeta Bancaria | Banca Electronica | Presencial |

PASSA 4

Podem fer el pagament de les taxes de manera telematica o bé de manera presencial (podem prémer sobre les instruccions per obtenir informacio).

En el cas del pagament telematic, podem triar fer-lo amb targeta bancaria o mitjancant banca electronica. A ambdds casos cal seguir les passes que ens indicara aquest
tipus de pagament i guardar copia del comprovant al nostre ordinador.

Si es tria fer el pagament de manera presencial cal llegir les instruccions que ens indicara el programa.

Les imatges seglients corresponen a un exemple de pagament presencial.




-
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Assistent de tramitacio

Presencial

Model! 046
Concepte: Pagament de taxes
Data del pagament: (03/03/2021
Import: 5.72 €

Per continuar la tramitacié heu de descarregar el Document de pagament, que haureu de presentar a la vostra entitat bancaria
quan efectueu el pagament presencial. Al finalitzar el tramit us indicarem el temps limit del que disposau per formalitzar el
pagament | lliurar aquest document de pagament segelial Dok Qiitat bancaria.

Pitjau damunt l'enllag seglent per descarregar elgfcument de pagament

@j Document de pagament

| Continuar Tramitacié |

Seleccionar pagament
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Al pagament presencial el sistema ens genera la carta de pagament, que hem de descarregar, amb

la qual podrem acudir a I'entitat bancaria.

Una vegada descarregat el document, prémer "Continuar Tramitacid".
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PASSA 5: Registrar

En aquesta pantalla se'ns mostra un resum de les accions
realitzades i se'ns indica la documentacié que hem d'aportar,aixi

com el termini de queé disposem.

L'exemple de la imatge és d’'un tramit de manera andnima i accés

per formacié no formal)

Una vegada llegida la informacié premem "Registrar la sol-licitud".

Piessis 1 Passu 2 Pussa 3 Pussa 4 Passa 5 Passa B
Col suber Emplenar Dacurneniacic Pagar Registrar Finaltze
Registrar
Un cop completads ia sol-licitud sha demwviar
A continuacio us mostrarem un resum amb totes les passes realitzades perqué reviseu les dades aportades abans
denviar-les,

Ames denviar-ta, cal preseatar la cocumentacit indicada mes avall en Documentactd que cal presentar & un dets
punts hanilitats per ter-ho.

La data limit per presentar la documentacid és e 18/03/2021.

Resum
Shan empienal els formulans seglents
] Fase d'inscripcio
Shan fet eis pagaments seguents:
9 Pagament de taxes
Documentacit que cal presentar

continuacid us indicam quina documentacid cal presentar. Alguns daguests documents necessiten Imprimic-se. Afxo podreu
fer-ho a la passa 'Finalitzar’, una vegada haglu enviat La sol-licitud.

Document Accld a reslitzar

Aquest document 1€ dues coples: una per a l'Administracto | faltra per al
soi-licitant. En haver imprés | signat les dues copies, les heu de presentar amb ia
resta de documentacio. Demanau que us segellin 1 us tomin l'exemplar per ai
sob-licktant.

Justificant d'enviament

Cursos de formacid no

Heu de presentar aguest document.
formal ey presentar aguest secume

Pagament de taxes Heu oe durgflomarovant de pagament proagrowenat pel banc

| Regstrau fa solictud |

< ANTERIOR



& A { . untes de Auxili...
www.caib.es diu

Per tal que la sol-licitud sigui valida heu d'imprimir i presentar els

documents que s'indiquen.

Inscripcio Pla Acredita 2020 (ECO092IPAC)

Bussn Passy 2 Passa ) Pasza 4 Passa b Pazsa &
Cal saber Emplanar Documuntack Fagar Regisirar Finalitzar

Una vegada seleccionat el registre de la instancia, I'assistent ens adverteix que hem d'imprimir-la i presentar els documents indicats perqué aquesta sigui valida.

Aquesta opci6 correspon a I'exemple d’inscripcié sense autenticar (de manera anonima), la qual estam obligats a lliurar tota la documentaci6 a un Registre.
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Assistent de tramitacié

Usaari: Sense autenticacio

Inscripcid Pla Acredita 2020 (ECQ092IPAC)

Passa Passy 2 Passa 3 Passad Passa 6 Passa b
Cul sabar Emplonar DCLMENiAGo Pages Raegistrar Finalitzar

L. Cal que presenteu la resta de documentacid
PASSA 6: Finalitzar
Pergué la vostra sol- bicitud sigul completament valida revisau |2 documentacio a aportar | presentac-1a en els punts de
llidrament habilitats a tal efecte {Corsultau-los agui}, Podeu realitzar el seguiment de l'estat de |a vostra sol-lickud a través de
Les meves gestions amb la seva clau de tramitacio: HIAXKWEM-NXIVTBTS TRIVLEFG,

Aquesta opcio correspon a 'exemple de tramit de
Recordau que ia data limit per presentar la documentacié és el 168/03/2021
manera anonima (sense autenticar) aixi que hem

" L . , . . [ Documentaci que cal presentar
d'imprimir el justificant d’'enviament per adjuntar a la

N . S Dacument Qué heu de fer?
documentacio i ja podem sortir de I'assistent.
Aquest dacument L dues coples. una per a {Admindstracio | Faltra

Justificant per al sol-licitant. En haver impres | signat les dues coples, les hg
d'enviament de presentar amb (8 resta de documentacit. Demanau que us
Hem finalitzat el tramit. segellin | us tomin Pexemplar per at sob licitant.
Cursos de formacit

B .. SEESR Heu de presentar aquest gocument,
Ara només ens queda presentar tota la documentacié en un
Pagament ge taxes Heu de dur el comprovant de pagament proporcionat gel banc.

dels Registres recollits en la convocatoria.

alitzat § podeu tancalWgssistent.

| Sortu del tramit |

Una de les copies del justificant I'hem de Iliurar juntament El tramit ha §

amb la documentacié en el Registre.




PASSA 6: Finalitzar

Aquesta opcio correspon a I'exemple de tramit amb
identificacié (no caldra anar a Registre) aixi que Unicament
hem de guardar tant el justificant d'enviament de la
sol-licitud com dels arxius de ladocumentacié aportada.

En aquest cas, no hem d'aportar cap document de
manera presencial.

Hem finalitzat el tramit.

Per sortir premem “Sortir del tramit”.

Passa Psassa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5 Passa &
Cal saber Empienar Daocumentacid Pager Regssirar Finalitzar
La seva sol-licitud ha estat registrada correctament

La seva sollicitud ha estat rebuda correctament | sera processada. Podeu realitzar el seguiment de l'estat de la vostra
sol-licitud a través de 'Les meves gestions .,

B Desar el justificant

Podeu desar el justificant oficial de registre de la tramitacio realitzada. Aquest fitxer garanteix la confidencialitat de les
dades, | a més el podeu utilitzar en cas de reclamacio.

| Desar el justificant |

) Desar la documentacid i dades aportades

A continuacio pot desar les dades apartades a la tramitacic a través dels formularis emplenats, aixi com els docurmnents
annexats, si shan aportat documents.

Documentacio i dades aportades
Fase diinscripcio | @ Desar |

Certificat de la Tresoreria General de la Seguretat Social, de l'Institut

Social de la Marina o de la mutualitat a fa qual estiguin afiliats (vida | (®) Desar |
laboral) 'l
Contractes de treball | (© Desar

Certificat de I'empresa on s'hagi adquirit 'experiéncia laboral | &) Desar |

Declaracié responsable amb la descripcid de l'activitat exercida i I'interval | =0 |

de temps en qué s’ha dut a terme Unduedaons

Certificat de l'organitzacio on s'hagi prestat I'assisténcia com a becari o | = Desar I
voluntari

N l'assistent.

| Sortiu del tramit



